
Dokumentation der täglichen Arbeitszeit

	Firma: 
	

	
	

	Name des Mitarbeiters:
	

	
	

	Monat/Jahr:
	

	
	


	Kalendertag
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(Uhrzeit)
	Pause

(Dauer)
	Ende
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	Dauer

(Summe)
	Bemerkung*
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*
Tragen Sie in diese Spalte eines der folgenden Kürzel ein, wenn es für diesen Kalender​tag zutrifft. 

	K → Krank
	U → Urlaub
	UU → unbezahlter Urlaub
	F → Feiertag


Die Aufzeichnung muss spätestens bis zum Ablauf des siebten auf den Tag der Arbeitsleistung folgenden Kalendertag erfolgt sein und muss mindestens 2 Jahre aufbewahrt werden. 

