Schwangerschaftsvertretung fiir Arzthelferin (m/w/d) in Teilzeit

Ort: Landsberg, Sachsen/Anhalt
Umfang: 20-25 Stunden/Woche
Zeitraum: ab sofort bis voraussichtlich Ende 2025

Uber uns:

Unsere Kinderarztpraxis in Landsberg, Sachsen/Anhalt, sucht ab sofort eine engagierte und
zuverlassige Arzthelferin (m/w/d) zur Schwangerschaftsvertetung in Teilzeit. Wir bieten ein
angenehmes Arbeitsklima, ein motiviertes Team und eine abwechslungsreiche Tatigkeit in der
Versorgung unserer kleinen und gréBeren Patienten.

lhr Aufgaben:

Empfang und Betreuung unserer kleinen Patienten und deren Eltern
Unterstiitzung bei der Durchfiihrung von Untersuchungen und Behandlungen
Verwaltung und Pflege der Patientenakten

Organisation des Praxisablaufes und Terminmanagement

Durchfiihrung von administrativen Tatigkeiten

Ilhr Profil:

« |dealerweise abgeschlossene Ausbildung zur Arzthelferin (m/w/d) oder vergleichbare
Qualifikation

+ Freundliches und patientenorientiertes Auftreten

« Zuveriassigkeit, Flexibilitdt und Teamféhigkeit

« Sicherer Umgang mit géngigen EDV-Systemen

Wir bieten:

+ Ein angenehmes und kollegiales Arbeitsumfeld

+ Arbeitszeiten im Rahmen der 20-25 Stundenwoche wahrend der Sprechzeiten der Praxis
+ Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit direktem Patientenkontakt

+ Unterstiitzung durch ein erfahrenes und motiviertes Team

Kontakt:

Wenn Sie Interesse an dieser Position haben, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Bitte senden Sie |hre volistandigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an

antie.heinrich@telemed.de

oder per Post an:
Kinderarztpraxis DM Antje Heinrich

Topfergasse 2
06188 Landsberg

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!



