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Vorbemerkung

Durch die Ablegung der Fortbildungsprufung zum/zur Steuerfachwirt/in nach § 54
BBIiG kbnnen Steuerfachangestellte den Nachweis fuhren, dass sie durch berufli-
che Fortbildung zusatzliche berufsbezogene Kenntnisse und Fertigkeiten erwor-
ben haben. Zu dem nachfolgenden Anforderungskatalog ist folgendes zu bemer-

ken:

Die Prufungsgebiete in der Fortbildungsprifung bauen auf dem Fa-
cherkanon fur die Abschlussprifung zum/zur Steuerfachangestellten
auf.

In der Fortbildungsprifung wird erwartet, dass die im Rahmen der
Ausbildung zum/zur Steuerfachangestellten erworbenen Kenntnisse
und Fertigkeiten durch berufliche Téatigkeit und Fortbildung eine we-
sentliche Ausweitung und Vertiefung erfahren haben. Die Anforderun-
gen der Fortbildungsprifung sind somit deutlich héher und breiter an-
gelegt als bei der Abschlusspriifung des Ausbildungsberufs.

Der Anforderungskatalog erlautert den Rahmen der Prufungsgebiete
und Prufungsanforderungen geman § 12 der Prufungsordnung. Er soll
in erster Linie als Orientierungshilfe dienen. Die vorgenommene Auf-
gliederung der Priufungsinhalte kann schon wegen der schnell fort-
schreitenden Entwicklung auf einzelnen Prufungsgebieten nicht ab-
schlieBend sein. Insbesondere stellen die Anmerkungen mit Spiegel-
strichen keine abschlielRende Aufz&hlung dar, sondern sollen nur auf
besonders zu beachtende Teilbereiche hinweisen.
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ALLGEMEINES STEUERRECHT

Abgabenordnung

Grundbegriffe der Abgabenordnung

- Steuern und steuerliche Nebenleistungen

- Wohnsitz, gewohnlicher Aufenthalt, Geschéftsleitung, Sitz, Betriebsstatte
- Angehdrige, Standiger Vertreter

Zustandigkeit der Finanzbehérden
- Sachliche Zustandigkeit
- Ortliche Zustandigkeit

Steuerschuldrecht

- Steuerpflichtiger

- Steuerschuldverhéaltnis
- Haftung

Steuerverfahrensrecht

- Beteiligte am Verfahren

- Untersuchungsgrundsatz bei Ermittlung des Sachverhalts
Mitwirkungspflicht der Beteiligten

Grundsatz des rechtlichen Gehdrs

Beweismittel

Beweislast/Feststellungslast

Auskunftspflicht und Auskunftsverweigerungsrechte

Fristen, Termine, Wiedereinsetzung

- Fristen und Termine

- Berechnung und Kontrolle

- Verlangerung von Fristen

- Rechtsfolgen der Fristversaumnis

- Wiedereinsetzung in den vorigen Stand

Fuhrung von Blchern und Aufzeichnungen

- Originare Buchfiihrungs- und Aufzeichnungspflichten

- Abgeleitete Buchfiihrungs- und Aufzeichnungspflicht
(vgl. auch Abschnitt C — Rechnungswesen)

Verwaltungsakte

- Begriff und Arten

- Inhalt der Verwaltungsakte

- Fehlerhafte Verwaltungsakte
- Bekanntgabe

Festsetzungs- und Feststellungsverfahren

- Steuerbescheide und Feststellungsbescheide

- Besondere Steuerbescheide/Grundlagenbescheide
- Steuerfestsetzung unter Vorbehalt der Nachprifung
- Vorlaufige Steuerfestsetzung

- Steueranmeldung

- Festsetzungsfrist und Festsetzungsverjahrung



19 Aufhebung und Anderung von Verwaltungsakten
- Berichtigung offenbarer Unrichtigkeiten
- Rucknahme rechtswidriger Verwaltungsakte
- Widerruf rechtméaRiger Verwaltungsakte
- Anderung von Vorbehaltsfestsetzungen/Steueranmeldungen
- Anderung vorlaufiger Bescheide
- Aufhebung und Anderung von Steuerbescheiden
- Anderung wegen neuer Tatsachen oder Beweismittel
- Anderung von Bescheiden infolge Berichtigung von Grundlagenbescheiden
- Berichtigung von materiellen Fehlern

1.10 Erhebungsverfahren
- Falligkeitsgrundsatz
- Stundung, Zahlungsaufschub
- Zahlung, Aufrechnung, Erlass
- Zahlungsverjahrung
- Verzinsung, Sdumniszuschlage

1.11 AufRergerichtliches Rechtsbehelfsverfahren
- Zulassigkeitsvoraussetzungen fir den Einspruch
- Verfahrensgrundsatze
- Einspruchsentscheidung
- Aussetzung der Vollziehung

1.12 Aufenprifung (Grundzige)
- Voraussetzungen
- Durchfiihrung und Mitwirkungspflichten
- Datenzugriff
- Schlussbesprechung und Prifungsbericht

1.13 Steuerordnungswidrigkeiten und Steuerstraftaten (Grundziige)

2. Bewertungsgesetz

2.1  Anwendungsbereich

2.2  Allgemeine Bewertungsvorschriften (Grundziige)
2.3 Besondere Bewertungsvorschriften (Grundzige)
2.4 Feststellung von Einheitswerten(Grundziige)

2.5 Vermdgensarten (Grundzige)

2.6 Bewertung von Grundbesitz fur Zwecke der Erbschaftsteu-
er/Schenkungsteuer und Grunderwerbsteuer

- Feststellung von Grundbesitzwerten
- Grundvermdgen
- Unbebaute Grundstiicke
- Bebaute Grundstiicke
- Erbbaurecht und Gebaude auf fremdem Grund und Boden
- Mindestwert
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1.2

1.2.1

1.2.2

1.2.3

124

1.2.5

1.2.6

1.2.7

Bewertung von Betriebsvermogen fur Zwecke der Erbschaftsteu-
er/Schenkungsteuer

BESONDERES STEUERRECHT

Einkommensteuer

Steuerpflicht
- Personliche und sachliche Steuerpflicht
- Unbeschrankte und beschrankte Steuerpflicht

Einkommensermittlung

Sachliche Voraussetzungen fiur die Besteuerung

- Umfang der Besteuerung, Begriffsbestimmung

- Negative auslandische Einklnfte

- Negative Einklinfte aus der Beteiligung an Verlustzuweisungsgesellschaf-
ten und &hnlichen Modellen

Steuerfreie Einnahmen

Gewinn

- Gewinnbegriff im Allgemeinen

- Gewinnermittlungsarten

- Gewinn bei Kaufleuten und bei bestimmten anderen Gewerbetreibenden
- Gewinnermittlungszeitraum, Wirtschaftsjahr

- Bewertung

- Beschréankung des Schuldzinsenabzugs

- Besonderheiten bei Mitunternehmerschaften

- Pensionsriickstellung

- Gewinn bei der VeraufRerung bestimmter Anlageguter
- Investitionsabzugsbetrag

Abschreibungen

- Absetzung fur Abnutzung oder Substanzverringerung

- Gemeinsame Vorschriften fur erhéhte Absetzungen und Sonderabschrei-
bungen

- Sonderabschreibungen und Ansparabschreibungen zur Férderung kleiner
und mittlerer Betriebe

- Erhohte Absetzungen bei Baudenkmalen

Uberschuss der Einnahmen iiber die Werbungskosten
- Einnahmen

- Werbungskosten

- Pauschbetrége fur Werbungskosten

Verlustausgleichsbeschrankungen
Sonderausgaben

- Beschrankt und unbeschrankt abziehbare Sonderausgaben
- Steuerbegiinstigte Zwecke



Sonderausgabenpauschbetrag, Vorsorgepauschale
Verlustabzug

1.2.8 Vereinnahmung und Verausgabung

1.2.9 Nicht abzugsfahige Ausgaben

1.2.10 Die einzelnen Einkunftsarten
Land- und Forstwirtschaft
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1.4

14.1

Umfang der Einkiinfte aus Land- und Forstwirtschaft
Gewerbebetrieb

Umfang der Einklinfte aus Gewerbebetrieb

Verluste bei beschrankter Haftung

VeraulRerung eines Betriebs, eines Teilbetriebs, eines Mitunterneh-
meranteils

VeraufRerung von Anteilen an Kapitalgesellschaften bei wesentlicher
Beteiligung

Betriebsaufspaltung

Ruhender Betrieb

Mitunternehmerschaften

Atypisch stille Gesellschaft

Selbststandige Arbeit

Umfang der Einkiinfte aus selbststandiger Arbeit

Nichtselbststandige Arbeit

Umfang der Einkiinfte aus nichtselbststandiger Arbeit
Formen der betrieblichen Altersversorgung

Kapitalvermogen

Umfang der Einklinfte aus Kapitalvermégen (inkl. Verau3erungsge-
schéfte)

Freistellungsauftrag

Kapitalertragsteuer und ihre Anrechnung

Vermietung und Verpachtung

Umfang der Einklinfte aus Vermietung und Verpachtung
Abgrenzung von Herstellungs- und Erhaltungsaufwendungen bei
Instandsetzung und Modernisierung von Gebauden
Anschaffungsnaher Aufwand

Einkommensteuerliche Behandlung des NielRbrauchs und anderer
Nutzungsrechte bei Einkiinften aus Vermietung und Verpachtung

Sonstige Einkinfte

Umfang der sonstigen Einkiinfte
Arten der sonstigen Einkiinfte
Private VerduRerungsgeschéfte

Altersentlastungsbetrag

Veranlagung

Veranlagungszeitraum, Steuererklarungspflicht



1.4.2 Veranlagung von Ehegatten
- Getrennte Veranlagung
- Zusammenveranlagung
- Besondere Veranlagung fur den Veranlagungszeitraum der Eheschliel3ung

15 Familienleistungsausgleich
- Kinder
- Freibetrage fur Kinder
- Alleinerziehendenfreibetrag
- Kindergeldanrechnung
- Kinderbetreuungskosten

1.6 Einkommensteuertarif

1.7  AuBergewdhnliche Belastungen
- Arten der aul3ergewdhnlichen Belastung
- Pauschbetrage fur Behinderte, Hinterbliebene und Pflegepersonen

1.8 AuRerordentliche Einklinfte

1.9 Steuerermafigungen

- Steuerermafigung bei Einkiinften aus Gewerbebetrieb

- Steuererméfigung bei ausléandischen Einkinften

- Steuerermaliigung bei Mitgliedsbeitrdgen und Spenden an politische Par-
teien und an unabhangige Wahlervereinigungen

- Steuerermafligung fur haushaltsnahe Beschéftigungsverhaltnisse

- Steuerermafdigung fur haushaltsnahe Dienstleistungen

- Handwerkerleistungen

1.10 Steuererhebung

1.10.1 Erhebung der Einkommensteuer
- Entstehung und Tilgung der Einkommensteuer
- Einkommensteuer-Vorauszahlungen

1.10.2 Steuerabzug vom Arbeitslohn (Lohnsteuer)
- Lohnsteuerklassen, Lohnsteuerkarte, elektronische Abzugsmerkmale
- Freibetrag beim Lohnsteuerabzug
- Durchfiihrung des Lohnsteuerabzugs ohne Lohnsteuerkarte
- Pauschalierung der Lohnsteuer in besonderen Fallen
- Pauschalierung der Lohnsteuer bei bestimmten Zukunftssicherungs-
leistungen
- Aufzeichnungspflichten beim Lohnsteuerabzug
- Anmeldung und Abfuhrung der Lohnsteuer

1.10.3 Steuerabzug vom Kapitalertrag (Kapitalertragsteuer)
- Kapitalertrdge mit Steuerabzug
- Bemessung der Kapitalertragsteuer

1.10.4 Steuerabzug bei Bauleistungen

1.11 Veranlagung von Steuerpflichtigen mit steuerabzugspflichtigen Einkuinften



1.12 Besteuerung beschrankt Steuerpflichtiger (Grundziige)

1.13 Kindergeld

2. Korperschaftsteuer

2.1 Beschrankte und unbeschrankte Steuerpflicht
2.2 Beginn und Ende der Steuerpflicht

2.3 Einkommensermittlung
- Allgemeine Einkommensermittlungsgrundsatze
- Nichtabziehbare Aufwendungen
- Verdeckte Gewinnausschuttungen/Verdeckte Einlagen

2.4 Ermittlung der Korperschaftsteuer und des Solidaritatszuschlags
- Kdrperschaftsteuertarif
- Ermittlung der Kdrperschaftsteuer
- Veranlagung und Erhebung

2.5 Steuerliches Einlagekonto

3. Gewerbesteuer

3.1 Steuergegenstand
- Begriff des Gewerbebetriebes
- Abgrenzung zur Land- und Forstwirtschaft, selbststandigen Arbeit, Vermo-
gensverwaltung
- Gewerbebetriebe der Einzelunternehmen, Personengesellschaften, Kapi-
talgesellschaften

3.2 Steuerpflicht
- Beginn und Ende
- Unternehmer als Steuerschuldner
- Abweichendes Wirtschaftsjahr

3.3 Gewerbeertrag
- Hinzurechnungen und Kirzungen

3.4 Gewerbeverlust
3.5 Steuermesszahl und Steuermessbetrag
3.6 Zerlegung
3.7 Veranlagungsverfahren
- Gewerbesteuermessbescheid

- Gewerbesteuerbescheide
- Anpassung der Vorauszahlungen



4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7

4.8

4.9

Umsatzsteuer

System der Umsatzsteuer
- Rechtsgrundlagen

Steuerbare Umsétze
- Einfuhr aus dem Drittlandgebiet
- Innergemeinschaftlicher Erwerb

Kriterien steuerbarer Leistungen
- Unternehmer

- Unternehmen

- Inland

- Entgelt

- Ort

Sondertatbestande steuerbarer Umsatze
- Werklieferung

- Werkleistung

- Reihengeschéfte, Dreiecksgeschifte
- Differenzgeschafte

- Zuwendungen an Personal

Steuerbefreiungen, Optionsmadglichkeiten
- Befreiungsvorschriften

- Optionsmaoglichkeiten

- Wirkung auf den Vorsteuerabzug

- Ausfuhr

- Innergemeinschattliche Lieferung

- Vermietungsumséatze

Bemessungsgrundlagen

- Lieferungen

- Sonstige Leistungen

- Innergemeinschaftlicher Erwerb

- Einfuhr

- Unentgeltliche Wertabgaben aus dem Unternehmen
- Mindestbemessungsgrundlage

- Differenzbesteuerung

- Anderung der Bemessungsgrundlage

Steuersatze

Entstehung der Steuer, Steuerschuldner

- Lieferungen und sonstige Leistungen

- Innergemeinschattlicher Erwerb

- Anzahlungen

- Umkehrung der Steuerschuldnerschaft

Ausstellung von Rechnungen

- Rechnungen mit gesondertem Steuerausweis
- Kleinbetragsrechnungen und Fahrausweise

- Folgen fehlerhafter Rechnungsausstellung
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4.10

4.11

4.12

4.13

414

4.15

5.1

5.2

5.3

5.4

5.5

5.6

Abziehbare und nichtabziehbare Vorsteuer
- Vorsteuerabzug dem Grunde nach
- Vorsteuerausschluss/teilweiser Vorsteuerausschluss
- Vorsteuerabzug in Sonderfallen
- Kleinbetragsrechnungen, Fahrausweis
- Reisekosten
- Nichtabziehbare Betriebsausgaben

Berichtigung des Vorsteuerabzugs
Besteuerung von Kleinunternehmen
Aufzeichnungspflichten

Falligkeit, Voranmeldung, Vorauszahlung, Dauerfristverlangerung,
besondere Meldepflichten

- Soll-Ist-Besteuerung
Umsatzsteuernachschau

Erbschaft- und Schenkungsteuer

Besteuerungstatbestande
- Erwerb von Todes wegen
- Schenkungen unter Lebenden
- Gemischte Schenkungen
- Schenkung unter Auflage
- Geldschenkung zum Grundstiickserwerb

Persdnliche Steuerpflicht

Sachliche Steuerbefreiungen

- Hausrat und Kunstgegensténde

- Familienwohnheime

- Unterhaltsanspruch der Angehdérigen des Erblassers

Bewertung steuerpflichtiger Erwerbe

- Ermittlung des steuerpflichtigen Erwerbs
- Verschonungsregelungen

- Bewertungsstichtag

- Bewertung (vgl. Bewertungsgesetz)

Steuerberechnung

- Berlcksichtigung friherer Erwerbe
- Steuerklassen

- Freibetrage

- Steuersatze

Besteuerungsverfahren

- Steuerschuldner

- Anzeige- und Erklarungspflichten

- Veranlagung und Entrichtung der Steuer
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6.1

6.2

6.3
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1.2
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2.1

2.2

2.3

Grunderwerbsteuer (Grundzlge)

Steuergegenstand
Aushahmen von der Besteuerung

Bemessungsgrundlage, Steuerschuldner und Steuerberechnung

RECHNUNGSWESEN

Buchfihrung

Grundlagen der Buchfiihrung

- Gliederung und Aufgaben des betrieblichen Rechnungswesens
- Buchfiuihrungspflicht nach Handels- und Steuerrecht

- Buchfuhrungsméngel, Rechtsfolgen

- Aufbewahrungsfristen

Buchfluhrungsorganisation
- Funktionen und Bereiche des Rechnungswesens
- Kontenrahmen und Kontenplan

Qualitatssicherung in der Buchfuhrung

- Handlungsanweisungen entsprechend der Auditfragen Finanzbuchhaltung

(s. Anlage 1)

Rechnungslegung nach Handels- und nach Steuerrecht

Bestandteile des Jahresabschlusses

Bilanzierungsgrundsatze

- Ziele der Handelsbilanz

- Ziele der Steuerbilanz

- Grundsatze ordnungsgemalfer Buchfihrung

- Bilanzierungsgebote, -pflichten, -verbote

- Abgrenzung von Betriebs- und Privatvermdgen
- Bilanzierungswahlrechte

- Maf3geblichkeitsgrundsatz

- Bilanzzusammenhang

Bewertung in der Handelsbilanz- und in der Steuerbilanz
- Bewertungsstichtag

- Gegenstand der Bewertung

- Bewertungsmalfistabe

- Bewertungsmethoden

- Bewertung des nicht abnutzbaren Anlagevermdogens
- Bewertung des abnutzbaren Anlageverméogens

- Bewertung des Umlaufvermdgens

- Bewertung der Verbindlichkeiten und Renten

- Bewertung von Entnahmen und Einlagen
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2.4 Eigenkapital und Ricklagen
- Kapital- und Gewinnrticklagen
- Steuerfreie Rucklagen

2.5 Ruckstellungen in der Handelsbilanz und in der Steuerbilanz
- Arten inkl. latente Steuern
- Bildung, Aufldsung, Verbrauch
- Bewertung

2.6 Rechnungsabgrenzung
- Zweck der Abgrenzung
- Formen der Abgrenzung
- Bildung und Auflésung

2.7 Gliederung der Bilanz
2.8 Bilanzanderung und Bilanzberichtigung

2.9  Gewinn-und Verlustrechnung
- Aufgaben, Aufbau und Gliederung
- Gesamtkostenverfahren und Umsatzkostenverfahren

2.10 Besonderheiten bei Personengesellschaften
- Erg&nzungsbilanz
- Sonderbilanz
- Betriebsvermégen
- Gewinnermittlung und Gewinnverteilung
- Offenlegungspflicht

2.11 Besonderheiten bei Kapitalgesellschaften
- Anhang
- Lagebericht
- Prufungspflicht
- Offenlegungspflicht
2.12 Qualitatssicherung bei der Jahresabschlusserstellung

- Handlungsanweisungen aus den Auditfragen Jahresabschluss
(s. Anlage 2)

D. GRUNDZUGE DER BETRIEBSWIRTSCHAFT (Teilgebiete*)

*Aus dem Gesamtgebiet der BWL werden nur die folgenden Teile erwartet:

1. Jahresabschlussanalyse

1.1 Ziele und Arten der Jahresabschlussanalyse

1.2 Anlasse fiur eine Jahresabschlussanalyse

1.3  Aufbereitung des Jahresabschlusses zur Kennzahlenermittlung

- Strukturierung der Bilanz und Gewinn- und Verlustrechnung
- Bewegungsbilanz, Kapitalflussrechnung
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2.1

2.2

2.3

2.4

2.5

2.6

2.7

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

Kennzahlenermittlung zur Vermdgens-, Finanz- und Erfolgslage

- Kapitalstruktur

- Vermoégensstruktur

- Liguiditatskennzahlen

- Aufwands- und Ertragsstruktur
- Wirtschaftlichkeitskennzahlen
- Rentabilitatskennzahlen

- Cash-Flow-Analyse

Kosten- und Leistungsrechnung
Aufgaben der Kosten- und Leistungsrechnung

Teilbereiche der Kostenrechnung
- Kostenartenrechnung

- Kostenstellenrechnung

- Kostentragerrechnung

Kostenrechnungssysteme
- Ist-, Normal- und Plankostenrechnung
- Voll- und Teilkostenrechnung

Auswertung der Kostenrechnung fur die Kalkulation

Betriebsabrechnungsbogen
Deckungsbeitragsrechnung

Kurzfristige Erfolgsrechnung

Finanzierung
Finanzierungsanlasse
Finanzierungsarten

- AulB3en- und Innenfinanzierung
- Eigen- und Fremdfinanzierung

- AuRRenfinanzierung als Beteiligungs- oder Kreditfinanzierung
- Innenfinanzierung als Selbst- / Abschreibungsfinanzierung

Sonderformen der Finanzierung
- Leasing
- Factoring

Finanzierungsregeln (vgl. auch D1.)

Kreditfinanzierung und Kreditsicherung (vgl. auch E 1.3)
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E. WIRTSCHAFTSRECHT (Grundztge?*)

* Es werden nur folgende Teilbereiche erwartet:

1. Birgerliches Recht

1.1  Allgemeiner Teil des BGB
- Rechtssubjekte
- Rechtsgeschéfte
- Fristen und Termine
- Verjahrung

1.2 Recht der Schuldverhaltnisse
- Entstehung, Inhalt und Beendigung von Schuldverhaltnissen
- Einzelne Schuldverhaltnisse
- Leistungsstorung

1.3 Sachenrecht
- Besitz, Eigentum
- Sicherungsrechte
- Nutzungsrechte

1.4 Familienrecht
- Glterrecht
- Giterstand
- Zugewinnausgleich

15 Erbrecht
- Gesetzliche Erbfolge
- Testamentarische Erbfolge
- Erbvertrag

- Pflichtteil
- Vermachtnis

2. Handelsrecht

2.1 Kaufleute

2.2 Prokura und Handlungsvollmacht
2.3 Firmenrecht

2.4 Handelsregister

3. Gesellschaftsrecht

3.1 Personengesellschaften
- Rechtsformen
- Grindung
- Haftung
- Vertretung, Geschaftsfihrung
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3.2

5.1

5.2

5.3

6.1

6.2

Gesellschaft mit beschréankter Haftung
- Grindung

- Haftung

- Vertretung, Geschéftsfihrung

Arbeitsrecht

- Kindigungsschutz

- Elternzeit

- Mutterschutz

- Schwerbehinderung

Sozialversicherungsrecht
Zweige und Trager der Sozialversicherung
Leistungen der einzelnen Versicherungszweige

Sozialversicherungspflicht

- Entstehung

- Beitragsbemessung

- Beitragserhebung

- Beitragsschuldner

- Arbeitgeberhaftung

- Meldepflichten

- betriebliche Altersversorgung
- Sonderfalle

Steuerberatungsrecht
Hilfeleistung in Steuersachen

Organisation und Aufgaben des steuerberatenden Berufs
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