VII. Welche Rechnungsangaben muss ein Klein-
unternehmer i. S. d. § 19 UStG tiitigen?

Ein Kleinunternehmer muss ebenfalls eine Rechnung erstellen.
Allerdings darf er, sofern er nicht auf die Anwendung der
Kleinunternehmerregelung verzichtet, die Umsatzsteuer nicht in
Rechnung stellen, da er sie sonst an das Finanzamt abfiihren
muss!

Ansonsten gibt es keine Besonderheiten; vor allen Dingen muss
der Kleinunternehmer auch seine Steuernummer oder seine
Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer auf der Rechnung angeben.

VIII. Wann liegt eine steuerpflichtige Lieferung/ Leistung
im Zusammenhang mit einem Grundstiick vor?

Bauleistungen

Zu den Leistungen, bei denen nach § 14 Abs. 2 Satz 1 Nr. 1 UStG
eine Verpflichtung zur Rechnungserteilung besteht, gehdren
alle Bauleistungen, bei denen die Umsatzsteuerschuld auf den
Leistungsempfinger tibergehen kann, unabhingig davon, ob
sie an einen Unternehmer oder Nichtunternehmer erbracht
werden. Ferner gehoren dazu die sonstigen Leistungen im
Zusammenhang mit einem Grundstiick gem. § 3 a Abs. 3 Nr. 1
UStG, also insbesondere Vermietungen, Leistungen im Zusam-
menhang mit dem Erwerb/der VerguBerung eines Grundstii
und ErschlieBungsleistungen.

AuBerdem miissen z. B. auch fiir folgende
erstellt werden:
+ Planerische Leistunge

Gumlichkeiten oder Fldchen
(z. B. Fensterreinigung),

+ Instandhaltungs- (z. B. Klempnerarbeiten), Reparatur- und
Wartungsarbeiten an Bauwerken oder Teilen von Bauwerken
(z. B. Renovierungsarbeiten wie Malerarbeiten),

* Anlage von Griinanlagen und Bepflanzung und deren Pflege
(z. B. Biume, Gehdlze, Blumen, Rasen).

Nicht um Leistungen im Zusammenhang mit einem Grund-
stiick handelt es sich im Regelfall bei

+ der Vertffentlichung von Immobilienanzeigen,
+ der Rechts- und Steuerberatung in Grundstiickssachen.

Verzicht auf die Rechnungserteilung

Bei bestimmten steuerfreien Umsdtzen besteht keine Pflicht zur

Rechnungserteilung.

IX. Warum ist die genaue Befolgung dieser
Rechnungsangaben so wichtig?

Nur wenn die ausgestellte Rechnung formal richtig ist, berechtigt

sie den Rechnungsempftinger zum Vorsteuerabzug. Der Leis-
tungsempfinger hat die Obliegenheit, sich iiber die Richtigkeit
der Angaben in der Rechnung zu vergewissern.

X. Kann eine unrichtig ausgestellte
werden?

Grundsdtzlich kénnean
tigt werden. D
der besichtigte

tigt werden, soweit d
igt ist. Das ist der Fa

adnzamt vom Rechnungsaussteller
gen. Das Finanzamt teilt ihm dann mit, fiir
erungszeitraum und in welcher Hohe es die

ung vornehmen wird.

Eine Rechnungsberichtigung wird auch dann notwendig, wenn in
ihr unzutreffende Angaben und Bezeichnungen enthalten sind.

Die Berichtigung kann durch ein Dokument (Schriftstiick) vorge-
nommen werden, das lediglich die zu berichtigenden oder
fehlenden Angaben enthdlt, jedoch eindeutig und spezifisch auf
die Rechnung bezogen sein muss.

XI. Wie lange miissen Rechnungen aufbewahrt werden?

Der Unternehmer muss ein Doppel der von ihm ausgestellten
Rechnung zehn Jahre (in lesharer Form) aufbewahren. Die
Aufbewahrungsfrist beginnt mit Ablauf des Kalenderjahres, in
dem die Rechnung ausgestellt wurde (z. B. Rechnungsdatum:
19.02.2004; Fristbeginn: 01.01.2005; zehn Jahre Aufbewah-
rungsfrist: 01.01.2015). Grundsdtzlich sind sdmtliche Ein- und
Ausgangsrechnungen im Inland aufzubewahren.

Die zehnjihrige Aufbewahrungspflicht gilt auch fiir eine Bau-
leistung i. S. d. § 13 b Abs. 1 Satz 1 Nr. 4 Satz 1 UStG, wenn ein
Unternehmer die steuerpflichtige Werklieferung/sonstige Leistung
im Zusammenhang mit einem Grundstiick, auch fiir seinen nichtun-
ternehmerischen Bereich, bezieht.
Beispiel: Das private Einfamilienhaus
eine neue Fassade. F muss die Rechnun
rung zehn Jahre lang aufb h
Bei steuerpflichti

oder zu spdter Erstellung der Rechnung drohen Geldbu-
bis zu 5.000,- €!
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I. Was ist eine Rechnung?

Als Rechnung ist jedes Dokument anzusehen, mit dem iiber eine
Leistung abgerechnet wird. Dabei kommt es nicht darauf an, wie
das Dokument im Geschiiftsverkehr bezeichnet wird. Rechnungen
konnen sowohl auf Papier als auch - vorbehaltlich der Zustimmung
des Empfingers — auf elektronischem Weg mit qualifizierter
elektronischer Signatur tibermittelt werden.

Il.  Wer ist zur Ausstellung einer Rechnung verpflichtet?

Der Unternehmer ist zur Ausstellung von Rechnungen innerhalb
von sechs Monaten verpflichtet, wenn er Leistungen an einen
anderen Unternehmer fiir dessen Unternehmen oder an juristische
Personen erbringt. Im Fall der Vereinnahmung des Entgelts oder
eines Teilentgelts vor Ausfiihrung der Leistung ist die Rechnung
innerhalb von sechs Monaten nach Vereinnahmung des
Entgelts/Teilentgelts zu erstellen. Seit dem 01.08.2004 sind durch
das Schwarzarbeitsbekdmpfungsgesetz Unternehmer zur Rech-
nungstellung bei steuerpflichtigen Werklieferungen und Leistungen
im Zusammenhang mit einem Grundstiick stets verpflichtet,
innerhalb von sechs Monaten nach Ausfiihrung der Leistung eine
Rechnung auszustellen, auch wenn der Auftraggeber eine Privat-
person ist oder die Leistung fiir den nichtunternehmerischen
Bereich eines Unternehmers erbracht worden ist. Bei bestimmten
steuerfreien Umsdtzen, fiir die grundsdtzlich kein Recht auf
Vorsteuerabzug besteht, kann eine Rechnungserteilung unterblei-
ben. Ab dem 01.01.2010 muss ein im Ausland anséssiger Unter-
nehmer, der eine sonstige Leistung im Inland an einen anderen
Unternehmer oder eine diesem gleichgestellte juristisehe Person
ausfiihrt, fiir die der Leistungsempfinger di uer schul-
det, dem inldndischen Unternehmerei

lll. Welche Rechnungsangabe
anzubringen?

delsiibliche Bezeichnung
fang der sonstigen Leist
g muss moglichst genau
neten Leistung zu ermdg
der Rech (Rechnun
i mehreren len- oder Buchsta-
e zur ldentifizierung der Rech-
inmalig vergeben wird (Rechungs-
en separate Nummernkreise fiir raumlich
sch abgegrenzte Bereiche gebildet werden;

anzuwendender Steuersatz;
Zeitpunkt der Lieferung oder der sonstigen Leistung — ausreichend
ist die Angabe des Kalendermonats, in dem die Lieferung/Leistung
ausgefiihrt wurde. Auch dann, wenn der Tag der Lieferung/Leis-
tung mit dem Ausstellungsdatum der Rechnung iibereinstimmt,
also z. B. bei Barzahlungsrechnungen, ist der Zeitpunkt der
Lieferung/Leistung anzugeben; ausreichend ist die Angabe wie

z. B. ,Leistungsdatum entspricht dem Rechnungsdatum®.

GemdR § 31 Abs. 1 Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung
(UStDV) kann eine Rechnung aus mehreren Dokumenten beste-
hen, aus denen sich die nach § 14 Abs. 4 Satz 1 UStG erforderli-
chen Angaben insgesamt ergeben. Demzufolge kdnnen sich
Rechnungsangaben auch aus einem in dem Dokument, in dem
Entgelt und Steuerbetrag angegeben sind, zu bezeichnenden
Lieferschein ergeben. In der Rechnung ist ausdriicklich zu
vermerken, aus welchen Dokumenten sich die gesamten Rech-
nungsangaben zusammensetzen.
Befoérderungs-/Versendungsfille (§ 3 Abs. 6 U
Die Lieferung gilt dort als ausgefiihrt, wo die
beginnt. Dieser Tag des Begin

g gilt It.

14 a UStG die jeweils dort bezeichneten Angaben,
inweis auf die Umkehr der Umsatzsteuerschuldner-

oraus vereinbarte Boni, Rabatte, sofern nicht bereits im
Entgelt beriicksichtigt;

Lt. BMF geniigen beispielhaft folgende Hinweise:

Es ergeben sich Entgeltminderungen auf Grund von Rabatt- oder
Bonusvereinbarungen.

Entgeltminderungen ergeben sich aus unseren aktuellen Rahmen-
und Konditionsvereinbarungen.

Es bestehen Rabatt- oder Bonusvereinbarungen.

Die Angaben miissen leicht und eindeutig nachpriifbar sein, die
Dokumente iiber die Entgeltminderungsvereinbarung miissen in

Schriftform vorliegen und ohne Zeitverzégerung vorgelegt
werden kénnen.

Bei Skontovereinbarungen geniigt eine Angabe wie z. B. ,,2 % bei

Zahlung bis ...“; ein betragsmdBiger Ausweis ist nicht erforderlich.
Achtung: Es sollte in jedem Fall der Steuerberater befragt werden!

+ Seit 01.08.2004: Hinweis auf zweijidhrige Aufbewah
pflicht bei steuerpflichtigen Werklieferunge
Zusammenhang mit einem Grundstiick
tragsrechnungen; Bauleistungen i.
4 UStG, bei denen der Leistungse
schuldet.)

3. In bestimmten Sonderfillen, z. B. innergemeinschaftlicher
Fahrzeuglieferung, bei Reiseleistungen sowie bei differenzbe-
steuerten Umsitzen muss die Bezeichnung fiir die erbrachte
Leistung (z. B. ,,steuerfreie innergemeinschaftliche Fahrzeuglie-
ferung®) auf der Rechnung erfolgen.

4. Ist der Empfiingerort der Leistungsort und schuldet der Leis-
tungsempfinger die Umsatzsteuer, ist auf die Umkehrung der
Steuerschuldnerschaft in der Rechnung hinzuweisen. Ferner ist
in diesen Fdllen sowohl die UStIDNr. des leistenden Unterneh-
mers als auch die UStDNr. des Leistungsempfingers in der
Rechnung anzugeben (ab dem 01.01.2010).

IV. Was ist bei Anzahlungsrechnungen zu beachten?

Eine Rechnung ist auch bei erhaltenen Anzahlungen zu erteilen.
Uber Voraus- und Anzahlungen kann auch mit Gutschriften
abgerechnet werden.

1. Hinweis auf das Vorliegen einer Anzahlungsrechnung

Aus Rechnungen iiber Zahlungen vor Ausfiihrung der Leistung
muss hervorgehen, dass darauf Voraus- oder Anzahlungen
abgerechnet werden, z. B. durch Angabe des voraussichtlichen
Zeitpunktes der Leistung.

Statt des Zeitpunkts der Lie
de ichtliche Zeitpun

stigen Leistung ist also
r Kalendermonat der

gen ist der Zeit-
nahmt wurde, falls
(Anzahlun ch-

ung erteilt, sind in ihr die vor Ausfiihrung
g oder sonstigen Leistung vereinnahmten Teilent-
gelte'und die auf sie entfallenden Steuerbetrige abzusetzen,
wenn iber die Teilentgelte Rechnungen i. S. d. § 14 Abs. 1 bis 4
UStG ausgestellt worden sind.

V. Wie miissen c/o-Rechnungen gestellt werden?

Auch bei c/o-Rechnungen sind generell alle Rechnungspflicht-
angaben anzubringen.

Nach Ansicht des BMF ist die Angabe einer Steuernummer des
Leistungsempfingers oder einer Auftragsnummer zur Erfiillung
der Anforderungen nach § 14 Abs. 4 Satz 1 Nr. 1 UStG (vollstdn-
diger Name und vollstindige Anschrift des leistenden Unter-
nehmens und des Leistungsempféngers) ausreichend, wenn

+ sich iiber die Angaben und

+ {iber beim leistenden Unternehmer und beim Leistungsemp-
ftinger vorzuhaltende Unterlagen

der vollstindige Name und die vollsténdige Anschrift des
Leistungsempfingers leicht und eindeutig feststellbar und ohne
umfangreiche Ermittlungstétigkeiten der Finanzbehdrde
ermitteln lassen.

Es sollte daher ein Hinweis in der c/o-Rechnung selbst auf die
diese Angaben enthaltenden Unterlagen, z. B. auf einen dieser
Rechnung zugrunde liegenden Vertrag, der die erforderlichen
Angaben - vollstéindiger Name und vollstdndige Anschrift des
Leistungsempfiingers — enthdlt, angebracht werden.

VI. Kontoausziige

Kontoausziige ermdglichen dann einen Vorsteuerabzug, wenn
sie alle inhaltlichen und formalen Anforderungen einer Rech-
nung, ggf. zusammen mit tibrigen Unterlagen, erfiillen.



