STEUERBERATERKAMMER BRANDENBURG

- KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS -

Steuerberaterkammer Brandenburg
Tuchmacherstrale 48 B, 14482 Potsdam

An die Mitglieder der
Steuerberaterkammer Brandenburg
und weiteren Beratungsstellen

Potsdam, im Juni 2011

Rundschreiben 05/ 2011

Einladung zum Seminar

»,Mandatsbetreuung

von der Auftragsanbahnung bis zur Kiindigung — und dartber hinaus*

am 5. September 2011, 9.00 bis 17.00 Uhr, im Inselhotel Potsdam-Hermannswerder

Sehr geehrte Damen und Herren,

dieses Ganztagsseminar richtet sich an jeden Steuerberater und jede Steuerberaterin. Nicht
nur neu bestellte Berufsangehdrige oder Praxisgrinder/innen werden durch alle Etappen der
Mandatsbetreuung gefiihrt; dieses Seminar hilft vor allem auch jenen etablierten Steuerbera-
tern und Steuerberaterinnen, die sich mit den verdnderten berufsrechtlichen, aber vor allem
auch mit veranderten Marktbedingungen, vertraut machen mochten.

Ausgehend von den Praxiszielen wird im ersten Hauptteil des Seminars die Mandatsbegriin-
dung, von der Mandatssuche uber das Mandatsanbahnungsgesprach, der Auftragsannahme bis
hin zu den verschiedenen vertraglichen Gestaltungen besprochen. Ausfiihrlich werden rechts-
sichere Vertrage zur Honorarvereinbarung und zur Haftungsbegrenzung dargestellt.

Der zweite Hauptteil des Seminars behandelt die eigentliche Mandatsbearbeitung. Beginnend
mit der Auftragsbearbeitung, der Kommunikation mit den Mandanten, Fortbildungsfragen, In-
formation, Dokumentation, Leistungserfassung, Zusammenarbeit mit Dritten und der zu be-
achtenden Berufspflichten.
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Ein weiterer Schwerpunkt bilden Uberwachungsmanahmen, namlich Datenschutz, Betriebs-
sicherheiten und Geldwésche. Selbstverstédndlich bildet die Behandlung von Haftpflichtfragen
einen weiteren Raum.

Der Schlusspunkt des Seminars bilden Fragen, die sich um die Mandatsbeendigung ein-
schlie3lich der Vergutung bei Kiindigung und Zurtckbehaltungsfragen drehen.

Beitrdge und Fragen aus dem Teilnehmerkreis sind jederzeit willkommen.

Als Anlagen Ubersenden wir Ihnen die Einladung zum Seminar ,,Mandatsbetreuung von der
Auftragsanbahnung bis zur Kindigung — und dartber hinaus* am 5. September 2011 in
Potsdam, einschlie3lich Anmeldeformular und Themenschwerpunkte.

Wir bitten um Kenntnisnahme und Anmeldung bis zum 24. August 2011.

Mit freundlichen GruRen
Steuerberaterkammer Brandenburg

Der Vorstand

Anlagen



