STEUERBERATERKAMMER BRANDENBURG

- KORPERSCHAFT DES OFFENTLICHEN RECHTS -

EINLADUNG
zum Seminar

»,Mandatsbetreuung

von der Auftragsanbahnung bis zur Kiindigung — und dartber hinaus*

Termin: Montag, 5. September 2011

Ort: Inselhotel Potsdam-Hermannswerder
Zeit: 9.00 - 17.00 Uhr

Seminargebuhr: 155,00 EUR

(incl. Seminarunterlagen, Mittagessen und Pausengetrénke)

Referent: Dr. Heinrich Weiler, Steuerberater
Partner bei Bottges ¢ Papendorf « Weiler, Steuerberater / Wirtschaftspri-
fer, Berlin « Bonn ¢ Bornheim « Stollberg « Zwdnitz sowie Hauptge-
schaftsfihrer der Steuerberaterkammer Koln

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit laden wir Sie zu der 0. g. Seminarveranstaltung herzlich ein. Das Seminar ist wie folgt
unterteilt:

0. Einleitung

1.  Praxisziele
1.1 Grinde fur Zielsetzung
1.2 Zielvorgabe
1.3 Dienstleistungsangebot
1.4 Mandanten
1.5 Honorarpolitik
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2.  Mandatsbegrindung
2.1 Mandatsgewinnung
2.2 Auftragsannahme
2.3 Schriftlicher Vertrag
2.4  Leistungsbestimmung
2.5 Hinweise zur Verwendung der Steuerberatungsvertrédge und
der Allgemeinen Auftragsbedingungen
2.6 Honorarvereinbarung nach StBGebV
2.7 Honorare fur vereinbare Tétigkeiten
2.8 Vorschisse
2.9 Andersartige Vereinbarungen
2.10 Aufnahme der Mandantendaten

3. Mandatsbetreuung
3.1 Auftragsbearbeitung
3.2 Kommunikation
3.3 Fortbildung
3.4 Information
3.5 Dokumentation
3.6 Leistungserfassung
3.7 Zusammenarbeit mit Dritten
3.8 Verschwiegenheit
3.9 Mandatshindung

4.  Selbstiberwachung
4.1 Datenschutz
4.2  Sicherheitsbeauftragter
4.3 Betriebsarzt
4.4  Fachkréfte flr Arbeitssicherheit
4.5 Schwerbehindertenbeauftragter
4.6 Geldwésche
4.7  Fachliche Kontrolle
4.8 Weitere Versicherungen

5. Haftung des Steuerberaters
Vorbemerkung
5.1 Haftpflichtgefahren
5.2 Haftungsminimierung
5.3 Haftpflichtversicherung
5.4 Haftungsverjahrung
5.5 Haftungsbegrenzung
5.6 Haftung bei Sozietaten
5.7 Verhalten im Schadensfalle
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6. Mandatsbeendigung
6.1 Auftragsbeendigung
6.2 Griinde fur eine Kindigung
6.3 Vergutung nach Kiindigung
6.4 Zurtickbehaltung
6.5 Malnahmen nach Kindigung

Die Teilnehmer erhalten ein umfangreiches Skriptum, um auch nach Seminarende das Gehor-
te nachzulesen und im Beratungsalltag anzuwenden.
Voraussetzung fiir die Durchfihrung des Seminars ist die Mindestteilnehmerzahl von 20 Per-
sonen. Die Aufnahme in die Teilnehmerliste erfolgt nach Eingang der Anmeldung. Wir bitten
um Ihre umgehende verbindliche Anmeldung auf beiliegenden Formblatt bis spatestens

24. August 2011.

Mit freundlichen GriiRen
Steuerberaterkammer Brandenburg

Der Vorstand

fir Anmeldung: - bitte wenden! -



