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Rechnung — Das muss drinstehen

Inhalt

Pflichtangaben in der Rechnung
Name des leistenden Unternehmers
Anschrift des leistenden Untemehmers

Name und Anschrift des Leistungsempféngers

o S T

Angabe der Steuernummer oder Umsatzsteu-
er-ldentifikationsnummer

o

Rechnungsdatum
6. Fortlaufende Rechnungsnummer

7. Bezeichnung der erbrachten Leistung

Die Rechnung, die Sie lhrem Kunden stellen, ist nicht nur
fur Inre Unterlagen wichtig, sondern sie ermdglicht lhrem
Kunden den Abzug der Umsatzsteuer, die Sie ihm in Rech-
nung gestellt haben (sog. Vorsteuer fiir den Kunden). Vo-
raussetzung hierfir ist eine Rechnung, die alle Pflichtanga-
ben enthalt. Zur Erstellung einer solchen Rechnung sind
Sie aufgrund des mit lhrem Kunden geschlossenen Ver-
trags verpflichtet.

8. Zeitpunkt der Leistung

9. Entgelt

10. Steuersatz und Steuerbetrag
Il. Besonderheiten

1.  Anzahlungen

2. Kunde als Steuerschuldner
3. Kleinbetragsrechnungen
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Hinweis aus Aufbewahrungsfrist

Dieses Merkblatt zeigt |hnen, worauf Sie bei der Rech-
nungslegung achten sollten.

Alles auf einen Blick: Im Mandanten-Merkblatt sind den
einzelnen Pflichtangaben der Rechnung Nummern zuge-
ordnet. Diese Nummern finden Sie in der Muster-Rechnung
am Ende des Merkblattes wieder.
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