
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Verstärkung gesucht! 

 

Wir sind ein Team, bestehend aus drei Assistentinnen, und suchen dringend Verstärkung in 

Form einer/eines Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d) in Voll- oder Teilzeit. 

 

Für unsere vier Anwälte erledigen wir mit Kompetenz, Engagement und viel Herzblut alles, 

was üblicherweise in einer Rechtsanwaltskanzlei anfällt, insbesondere 

 

 Kommunikation und Korrespondenz mit Mandanten, Gerichten, Behörden etc. 

 Führen und Überwachen der Termin- und Fristenkalender 

 Erstellung der Anwaltsrechnungen nach RVG/Stunden sowie  

 Bearbeitung von Mahn-/Vollstreckungsangelegenheiten. 

 

Wir profitieren von  

 

 einem angenehmen und teamorientierten Arbeitsumfeld 

 einem modernen Arbeitsplatz 

 Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten sowie 

 einer attraktiven Vergütung. 
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Wenn Du über 

 

 einwandfreie Deutschkenntnisse 

 gute Kenntnisse auf den Gebieten RVG, Mahnwesen, Zwangsvollstreckung 

 einen routinierten Umgang mit den gängigen MS Office-Programmen sowie 

 eine selbstständige, zuverlässige und präzise Arbeitsweise 

 

verfügst, dann passt Du perfekt in unser Team! Möchtest Du Dich selbst davon überzeugen? 

Dann bewirb Dich jetzt: entweder per E-Mail unter Gabriele.Schwandt@m2kw.de oder an Frau 

Gabriele Schwandt, Rechtsanwälte Steuerberater Möhrle - Wandel - Knieß - Kneissl Partner-

schaft mbB, Tränkestraße 11, 70597 Stuttgart. Wir freuen uns auf Dich! 
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