SteuerberaTunGgskanzlei
Thomas Fahlke

SteuerberATER
Frankendamm 69
Lohnunterlagen zur Einrichtung der 18439 Stralsund
Tel.: 03831-2893-0
Lohnbuchhaltung Fax: 03831-289%-11

e-mail: info@kanzlei-fahlke.de

Sehr geehrte Mandantin, sehr geehrter Mandant,

flr die Einrichtung der Lohnbuchhaltung benétige ich von Ihnen folgende Angaben und Unterlagen:

1. Firmenangaben

Bezeichnung und Gegenstand
der Firma:

Adresse:

Inhaber:

tétig seit:

2. Kommunikationsverbindungen

Telefon

Fax

E-Mail

3. Bankverbindung der Firma, die fir die Zahlungen der Lohnverbindlichkeiten genutzt
werden soll

Name der Firma

Name des Bankinstituts

BLZ

Kontonummer




Steuerberatungskanzlei T. Fahlke- Frankendamm 69 - 18439 Stralsund

4. Angaben zu bestehenden Einzugserméachtigungen

5. Steuernummer

6. wenn bekannt, die vom Arbeitsamt vergebene Betriebsnummer

7. Zeitpunkt und Art und Weise der Zahlung der

Lohne / Gehélter Zahlung zum ..... des Monats/Folgemonats
Krankenkassenbeitrage Uberweisung/Scheck/Einzug

Lohnsteuer Uberweisung/Scheck/Einzug
Vermogenswirksamen Leistungen bitte Rucksprache

8. Weitere Unterlagen zur Einreichung (ggf. auf gesondertem Blatt)

>

Arbeitspapiere der Arbeitnehmer

Lohnsteuerkarte

Mitgliedsbescheinigung der Krankenkasse / Rentenversicherungsnummer
Mitgliedsnummer bei Urlaubs- und Ausgleichskassen

Arbeitsvertrage in Kopie

Vertrdge zu vermdgenswirksamen Leistungen, Direktversicherungen u. &.
Personalfragebogen (ebenfalls abrufbar)

Angaben zu betrieblichen Besonderheiten wie zum Beispiel

Kindigungsfristen

Generelle Arbeitszeiten

Angaben zu den Arbeitstagen / L&nge der Arbeitswoche

Mitgliedschaft in der Berufsgenossenschaft

Mitgliedschaft in Urlaubs- und Ausgleichskassen

Erstattung von Reisekosten steuerfrei/-pflichtig

PKW-Nutzung durch Arbeitnehmer (Bruttolistenpreis des PKW), Erstattung von
Fahrkosten



