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Das neue DWS-Ausbildungsnachweis-Portal

Seit einigen Monaten gilt die gesetzliche Regelung, dass der Ausbildungsnachweis von Auszubildenden auch
elektronisch gefiihrt werden kann. Ziel der Neuregelung ist die Férderung der Interaktion zwischen Auszubil-
denden und Ausbildenden. Auferdem soll die fortlaufende Lernzielkontrolle erleichtert werden.

Der DWS-Verlag hat dies zum Anlass genommen, ein elektronisches Ausbildungsnachweis-Portal zu entwickeln.
Mit diesem Portal haben die jungen Nachwuchskréafte die Méglichkeit, ein digitales Berichtsheft zu fiihren und
ihnen bekannte Kommunikationswege so auch in ihrer beruflichen Ausbildung zu nutzen.

Aber wie sieht dies konkret aus?

Im Folgenden wird das Portal kurz vorgestellt.



Anmeldung
E-Mail-Adresse

— Passwort "

Passwort vergessen?

Einloggen

oder

Neuregistrierung:

Als Ausbilder registrieren

Mehr als du denkst!

Kontakt  Impressum  Datenschutz

Der zustandige Ausbilder einer Steuerberatungs-
kanzlei kann sich selbst auf dem Portal registrieren.

Neuregistrierung - Ausbilder

Personiche Daten
steK Mitgliedsnummer *
Berufsbezeichnung Anrede

Berufsbezeichnung 3 Anrede v
Vorname Nachname

Vorname Nachname

E-Mail Adresse * E-Mail Adresse wiederholen

E-Mail Adresse iederholen

Passwort Passwort wiederholen

Passwort holen

Telefonnummer

felefonnummer

Registrierung abschlieRen

Kontakt  Impressum  Datenschutz Mehr als du denkst!

Sobald ein Ausbilder sich angemeldet und reqgistriert
hat, erhalt die zustandige Steuerberaterkammer eine
Benachrichtigung liber die Neuregistrierung.



Willkommen zum Ausbildungsnachweisportal

Hier

Ablennen,
dlesen korrgleren kann.

einsehen.

Schiiegen ST

Nach erfolgreicher Uberpriifung, ob der registrierte
Ausbilder tatsachlich Ausbilder im Kammerbezirk ist,
wird diese Registrierung von der Kammer bestatigt.

Nun kann die Arbeit mit dem Portal beginnen.

Neuen Azubi einladen
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Berufsschule geplanter Prufungszeitraum

e do Asatungebesiens

Einladung versenden

S —

wontag
KW 40 ;702010

Mehr als du denkst!

Der Ausbilder hat die Mdglichkeit, einen Azubi zur
Nutzung des Portals einzuladen. In diesem Prozess
muss der Ausbilder sowohl Namen, Berufsschule,
voraussichtliche Ausbildungsdauer als auch die
Ausbildungsvertragsnummer des Azubis angeben.




Neuregistrierung - Azubi - Schritt4 von 2 KW 405768,

Herzich Wilkommen,

Ausbidungsheft 2u nutzen.
Sitt schileien Sie mit der Vergabe eines Passwiorts Ihre:

Passwort vergeben:
Passwort

Passwort
Passwort wiederholen

Passwort wiederholen

weiter zur Anmeldung
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Kontakt

Anmelaung
Neuregistrierung - Azubi - Schritt 2 von 2

E-Mall Adresse

Passwort”

Passwort vergessen?

Einloggen
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Der Azubi erhalt eine E-Mail mit einem Link
zum Portal und kann sich nach Vergabe seines
persdnlichen Passworts anmelden.

Nachrichten:

@ - Herich Wikomment

Ausbildungsnachweisportal anmelden.
+ Bile geben Sie dazu Ihve E-Mall-Adresse und Inr Passwort ein.




< aurtck:

Aktuelle Woche - 40. Kalenderwoche (01.10.2018 - 05.10.2018)

Betrievliche Ausbidung ]

Woche jetzt Freigeben

Trexteis fur netere Angaben. Bt an dieser

Betriebliche Ausbidung

suche

Praxi

Aktuelle Woche - 40. Kalenderwoche (01.10.2018 - 05.10.2018)

Woche jetz freigeben
Betriebiche Ausbidung -]
b) Bianz soe Gewinn- und Verwstrechnung aus derBuchiohrungentvicken |

Textteld fur weitere Angaben. Bitte an dieser Stelle KEINE realen Mandantendaten
wie zum Beispiel Name, Stevernummer, elc_ eingeben
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Nun ist es die Aufgabe des Azubis, wéchentlich seine
Tatigkeiten wahrend der Ausbildung zu erfassen.
Die Erfassung erfolgt liber ein einfaches Formular,
mit dem die Tatigkeiten im Rahmen des Ausbildungs-
plans sowie nach den jeweiligen Vorgaben der Steu-
erberaterkammern die daflr aufgewendete Zeit
erfasst werden.

Sollte der Azubi keine Kenntnis dariiber haben,
welche Kategorie des Ausbildungsplans er erfassen
soll, kann er Uber eine Suchfunktion die korrekte
Tatigkeit finden.



i weitere Angaben. Bitte an dieser Stelle KEINE realen Mandantendaten
ispiel Name, Steuernummer, etc. eingeben

Texteld fur weltere Angaben. Bitte an dieser Stelle KEINE realen Mandantendaten
Wie zum Beispiel Name, Steuernummer, etc. eingeben

Kontaki  Impressum  Dalenschutz Mehr als du denkst!

Hat der Azubi alle seine Tatigkeiten fir eine Woche
erfasst, kann er diese Woche bei seinem Ausbilder
elektronisch einreichen.

Herzlich Willkommen RA Marcel Lebek,

an den Ausbilder Gbermittein.
Ausbildungswachweise freigeben
Marcel Mustermann KW 30 24.00.2018 - 28.00.2018

Abgelennte Ausbidungsnachweise

Kontaki  impressum  Datenschutz

Montag
KW 40 ;702016
Auszubiigene

Marcel Mustermann  Ausbidungsnachwels  Ausbidungsstand

Online Seminare

> Azuiseminare
1. Ausbidungsjanr Grundiagen des aligemeinen
Steverrechts/Grundzige AO
Prot. Jurgen Wemer. SIB
= > Aaubiseminare
1. Ausbidungsjanr Unsatzstever
Stefan Crivelin, SIB. Dipl-B. (BA)

Der Ausbilder wird dariiber automatisch via E-Mail
informiert. Der Ausbilder kann nun die erfassten

Tatigkeiten kontrollieren.




Aktuelle Woche - 40. Kalenderwoche (01.10.2018 - 05.10.2018) - Marcel
Mustermann

Textfeld fur weitere Angaben. Bite an dieser Stelle KEINE realen Mandantendaten
wie zum Beisplel Name, Steuermummer, elc. eingeven

Betriebiche Ausbidung ¥
Tatigkeitssuche

Textteld fUr weitere Angaben. Bitte an dieser Stelle KEINE realen Mandantendaten
wie 2um Beispil Name. Steuemummer, efc. engeben
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KW 40

Freigegeven

Dienstag
03102018

Hinweis hinzufugen

Hinviels:

Version 0.8

Mehrals du denkst!

Sollten die erfassten Tatigkeiten nicht mit den tat-
sdchlichen iibereinstimmen, hat der Ausbilder die
Méglichkeit, diese abzulehnen und ggf. mit einem

Kommentar zuriickzugeben.

Dariiber wird der Azubi informiert und er kann nun
seine erfassten Tatigkeiten korrigieren und erneut

zur Prifung beim Ausbilder einreichen.

Kontakt

Aktuelle Woche - 40. Kalenderwoche (01.10.2018 - 05.10.2018) - Marcel
Mustermann

Freigepen
[ seviotcne pusvicung 1] J
Avinnen

Terteld fur weftere Angaben. Bite an dieser.

X

Hinwels hinzufugen

Bitle geraver die
Zetten etassen|

Betriebliche Ausbidung !
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Sobald die erfassten Tatigkeiten vom Ausbilder
bestatigt sind, konnen die Daten dieser Woche nicht
mehr verdndert werden.




Sollte der Azubi seine Tatigkeiten nicht regelmapig erfassen, wird er automatisch per E-Mail erinnert.

Sollte der Ausbilder die zur Priifung eingereichten Tatigkeiten nicht regelmagig kontrollieren,
wird auch er automatisch per E-Mail erinnert.



Letzter Login

\ Awsbi Ausbildungsnachweis Ausbildungsstand
K wshildunggheft g g

Marcel Mustermann | Ausloggen

= Montag
Ausbildungsstand KW 40|0: 102015
a Ausbildungspraxis (§ 16h (o) _
4 Bedeutung. Stellung und etzliche Grund 8h ") _
steuerberatenden und wirtschaftsprifenden Berufe (§ 3 Nr. 1.1)
a) Die Ausbi is und ihre A in den Oh x
i i L einordnen
b) Aufgaben der fir die Ausbildungspraxis wichtigen Oh x
o] isationen der Arbeil und der Arbei sowie der
Finanzbehorden darstellen
o der atenden und wirtschaftspri 8n v ]
Berufe erklaren
d) \ iften des B der Steuerberater oh x
und Steuerbevollméchtigten sowie der
e) i Uber Ver: i itspfli 1 und oh x
Auskunftsverweigerungsrechte beachten sowie die Folgen ihrer
Verletzung beschreiben
htlich &h ) [
Oh x
Oh x
o v
3Nr21 Onh x
2 Py Version 0.8
ion und Kommunikation (§ 3 Nr. 2.2 8h () |

prreserem—
Kontakt Impressum Datenschutz Mehr als du":]lenkst!
v
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Aus den wochentlich erfassten Tatigkeiten wird, soweit auch Zeitangaben erfasst werden, vom System
automatisch eine grafische Ubersicht (Ausbildungsstand) generiert. Diese Ubersicht zeigt an, welche
Bereiche des Ausbildungsrahmenplans bereits behandelt wurden und welche nicht. Ebenso wird die
Intensitat der jeweiligen Tatigkeiten im Verhaltnis zueinander dargestelit.

Am Ende der Ausbildung kann der Ausbilder den Tatigkeitsnachweis zur Prifung durch die Kammer
einreichen. Dazu reicht ein Klick. Danach erhalt der Kammer-Administrator eine Benachrichtigung, dass
ein Tatigkeitsnachweis zur Priifung eingereicht wurde. Jetzt hat der Kammer-Administrator Zugriff auf den
Ausbildungsstand des Azubis und kann diesen auf Vollstandigkeit prifen.

Ist der Tatigkeitsnachweis durch den Kammer-Administrator freigegeben, kann dieser durch die Priiffungsaus-
schussmitglieder eingesehen werden. Der Priifungsausschuss sieht hierbei jedoch lediglich die jeweiligen
wahrend der Ausbildung ausgelibten Tatigkeiten. In welchem Umfang die Tatigkeiten ausgetibt wurden, ist
fir den Prifungsausschuss nicht ersichtlich.

Falls nétig, ist es mdglich, den Tatigkeitsnachweis auch in ausgedruckter Form an das Priifungsausschuss-
mitglied auszuhandigen.

Es arbeiten vier unterschiedliche Benutzergruppen auf dem Portal:
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Ausbilder verwalten

‘Suche nach Migheasnummer oder ame

May.siit Bon

ne Govers.

Lars Hobner

MchaelKug

Marcel Lebek

Ron Muter

Stephan Neunann

Johannes Nowack

peter Pan

Manueia Rothsten

Hajo Schmiat

. Wolt Rudger Schute-Ostermann

Konad  impressum  Datenschutz

¥ Nutzer bestatgt

¥ Nutze besttgt

 Nutzer bestagt

¥ otz bestatgt

otz bestagt

¥ Ntz bestatgt

 Nutze bestagt

Funktion

1. Kammer-Administratoren

Die Benutzerzugange fiir die Kammer-Administra-
toren werden durch den technischen Dienstleister
des DWS-Verlags angelegt. Fiir jede teilnehmende
Steuerberaterkammer muss es mindestens einen

Kammer-Administrator geben.
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Auszubildende verwalten

Suche nach Verragsnummer oder ame.

satrgang Funktion
R Taugot oz lanvgang: Sommer 2010 50.0% u Protung fegegeoen
Laetta stevenin 1178 sangang: Sommer 2018 89% ngearvetung

Marha Theede 1238 sangang: Sommer 2018 67% ngearvetung

Leonk besen 18056 Jahvgang:Sonmer 2018 00% mBearvetung

Marcel Fubmam 18.165 Janvgang Sonmer2018 00% inBearvetung
Bentiers 7188 sanvgang: Sommer 2018 00% InBeatvetung
Amna-Lena Rx 18009 Jangang Sonmer20t8 11% nBeamesung

Pa Kunkeimor 16356 lanvgang: Sommer 2018 00% inBearvetung
sz w013 langang Sommer20t8 00% nBearvetung

Favian ieyer 514 sanvgang Sommer 2018 00% nsearvetung

Fyan usbom 7007 Jahvgang:Sonmer 2018 00% nBearvetung

Die Hauptaufgaben der Kammer-Administratoren in
Bezug auf das Portal sind:

v Uberpriifung und Freischaltung von neu
angemeldeten Ausbildern,

v Uberpriifung der eingereichten Tatigkeitsnachweise
vor dem Prifungstermin,

v Verwalten der Prifungstermine,

v Verwaltung der Prifungsausschisse und
Prifungsausschussmitglieder.



\\.A“,uuw,;,mf Auszubidende

Suche Prufungstelinehmer

Aushildunggheft  Ausbiidungsnachwels  Ausbiidungsstand

Marcel Mustermann | Ausioggen

. enta
Herzlich Willkommen RA Marcel Lebek, KW 40 ‘m Tozns
Auszubidens
an den Ausoider sberiten
‘Ausbildungswachweise freigeben Momstiosamen] Flzbiangictit
Marcel usiemam KW 392409 2018 - 26092078 » et ontotiere
online seminare
e Ausbicungsn :
Abgelennie Ausbidungsnachucise + rsemiare
1. Ausblungsjanr Grundiagen des algemeinen
Steverrects/Grundzige AO
Prot. Jurgen Wemer SI8
U0 > Azubiseminare
1. Ausbidungsjanr Unsatzsteuer
‘Stefan Criveliin, S8, Dipl-Bu. (BA)
Komak  Impressum  Datenschutz Mehr als du denkst!

e Monta
Herzlich Willkommen Marcel Mustermann, KW 40|
n den Ausbider tbemitten

Ausbildungsnachweis erfassen Ausbicungspraxs (s 3ne. 1) (N

At KW 4001.10.2018 - » [ nv

it SR — |

KW 30 24.00.2018 - 26.00.2018 e warten auf Freigave @ S 3N2)

KW 38 17.00.2018 - 21.09.2018 > regegeben v

1OV 37 10.00.2018 - 14.06.2018 I eeaenen v Anwenden von ormations-und (N

KW 36 03.0.2018 - 07.09.2018 > freigegepen v Kommunikatonstechniken (§.3

KW 35.27.08.2018 - 31.08.2018 »

ansich Rechnungswesen (§ 3 Nr. 4)

Betnepswrschaticne -
Facharbeit (§ 3 Nr. 5)

Steveriche Facharbeit § 3 Nt

» gesamien Ausbidu

Online Seminare

s > Azubiseminare
1. Ausbidungsjahr Grundiagen des aigemeinen
Steverrechts/Grundzige AQ
Prot. Jorgen Wermer, SI8.

Kontaki  impressum  Datenschutz Mehr als du denkst!

2. Ausbilder

Die Ausbilder miissen sich selbst registrieren und wer-
den nach Priifung durch den Kammer-Administrator
freigeschaltet. Danach sind die Ausbilder berechtigt,
alle Funktionen des Portals zu nutzen. Ein Ausbilder
kann in seiner Anmeldungsumgebung mehrere Auszu-
bildende verwalten. Die Hauptaufgaben der Ausbilder
in Bezug auf das Portal sind:

v Einladung der Auszubildenden,

v Kontrolle und Freigabe der durch den Auszubildenden
erfassten Tatigkeiten wahrend der Ausbildung,

v Einreichen des Tatigkeitsnachweises bei der Kammer.

3. Auszubildende

Auszubildende werden von ihrem Ausbilder zur
Nutzung des Ausbildungsnachweis-Portals eingeladen.
Sie erhalten die Einladung per E-Mail.

Die Hauptaufgabe der Auszubildenden in Bezug auf
das Portal ist:

v die regelmapige Erfassung der Tatigkeiten wahrend
der Ausbildung.
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4. Priifungsausschussmitglieder

Die Benutzerkonten fiir die Priifungsausschussmitglieder werden von den Kammer-Administratoren angelegt.
Die Priifungsausschussmitglieder erhalten von den Kammer-Administratoren ihre Zugangsdaten. Mit den
Zugangsdaten erhalten die Prifungsausschussmitglieder Zugriff auf die (von den Ausbildern) eingereichten
und (von den Kammer-Administratoren) freigegebenen Tatigkeitsnachweise der Auszubildenden.

Die Prifungsausschussmitglieder erhalten nur unter folgenden Bedingungen Zugriff auf die Tatigkeitsnachweise:

v/ Der Tatigkeitsnachweis muss durch den Ausbilder eingereicht sein.

v Der Tatigkeitsnachweis muss durch den Kammer-Administrator freigegeben sein.

v Der Auszubildende muss derselben Kammer wie das Priifungsausschussmitglied angehoren.

v' Dem Priifungsausschussmitglied muss die Ausbildungsvertragsnummer des Auszubildenden bekannt sein
(eine Liste mit allen Nummern erhalt das Prifungsausschussmitglied von den Kammer-Administratoren).

v" Der Auszubildende muss sich am Ende der Ausbildungszeit befinden.

Trifft eine der Bedingungen nicht zu, kann das Priifungsausschussmitglied nicht auf die Daten des
Auszubildenden zugreifen.

Und wann kann gestartet werden?

Jetzt! Ab sofort steht das Portal jeder Steuerberaterkammer zur Verfiigung.
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Kontakt

Verlag des wissenschaftlichen Instituts
der Steuerberater GmbH

Behrenstrape 42

10117 Berlin

Fiir Fragen stehen wir Ihnen gern zur Verfiigung.

lhre Ansprechpartnerin:
Frau Claudia Nélle

Tel.: 030. 2 88 85 66

Fax: 030. 28 88 56 70
E-Mail: info@dws-verlag.de
www.dws-verlag.de

Das Team des DWS-Verlags wiinscht viel Erfolg bei der Ausbildung!



