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Wir sind das Versorgungswerk der Steuerberater und Steuerbevollmächtigten im Land 

Brandenburg mit Sitz in Potsdam. Als berufsständisches Versorgungswerk ist es unsere 

Aufgabe, die Alters-, Hinterbliebenen- und Berufsunfähigkeitsversorgung der Steuerberater 

im Land Brandenburg sicherzustellen. 
 

Zur Erweiterung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen 
 

Kaufmännischen Sachbearbeiter (m/w/d) 
 

Ihre Aufgaben: 
 

 Sachbearbeitung in der Mitgliederverwaltung 

 Abwicklung des Zahlungsverkehrs 

 Ausführung von Meldeverfahren 

 Überwachung kleiner EDV-Projekte und Kommunikation mit EDV-Dienstleistern. 
 

Unsere Anforderungen: 
 

 Sie haben ein abgeschlossenes Studium der Betriebswirtschaft oder eine 

kaufmännische Ausbildung und bereits Berufserfahrung im Bereich Versicherungen/ 

Banken 

 Sie verfügen über sehr gute MS-Office-Kenntnisse sowie über eine strukturierte und 

eigenverantwortliche Arbeitsweise. 

 Sie haben Freude, an der Verbesserung betrieblicher Abläufe mitzuwirken. 
 

Wir bieten: 
 

 umfangreiche Einarbeitung, eine langfristige Perspektive und ein freundliches 

Arbeitsumfeld mit flexiblen Arbeitszeiten 

 einen ansprechenden Arbeitsplatz mit guter Nahverkehrsanbindung 

 Tätigkeit in Teilzeit/ Vollzeit 

 angemessene Vergütung. 
 

Kontakt: 
 

Bitte richten Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und des möglichen Eintrittstermins bis spätestens zum 10. August 2020 

per E-Mail an: versorgungswerk-stb-brandenburg@datevnet.de oder an das 

Steuerberaterversorgungswerk Brandenburg, Geschäftsführung, Tuchmacherstraße 48 B, 

14482 Potsdam. 
 

Für Fragen steht Ihnen Frau Gabriele Hofmann (Tel. 0331 6203807) gerne zur Verfügung. 


