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AUFBEWAHRUNGSFRISTEN

GESETZLICHE EJAHR DES URSPRUNGS BZW.
;AUFBEWAHRUNGSFRIST DER LETZTEN ANDERUNG DER

in Jahren  UNTERLAGEN, DIE AB 2025
f  VERNICHTET WERDEN KONNEN

A :
Abrechnungsbelege g :2016*

AuBendienstabrechnungen 8* 2016*
2
Bahnabrechnungen 8* 52016*

Biirgschaftsinformationen (nach Vertragsende) 8* 2016*
Clearing-Belege 8+ 12016*
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AUFBEWAHRUNGSFRISTEN

 GESETZLICHE - JAHR DES URSPRUNGS BZW.
;AUFBEWAHRUNGSFRIST DER LETZTEN ANDERUNG DER
“in Jahren - UNTERLAGEN, DIE AB 2025
VERNICHTET WERDEN KONNEN
D : :
Darlehensunterlagen (nach Vertragsablauf) 8+ 22016*
"Défé'ié'h'.('s"c')'\)\./é'i't"\./'é'r'féHr'é'ﬁ's'élii).i{ij.rﬁ'éﬁ'té't'i'b'r'iéﬁ')"('.§'"1'4.7WA'C.)')W"w"wmww"w:'E'S"'*m'mmmwwmwwmw_'2"(')"1'5".* ................................................
Datonsicharangen .
Dataratfiagauntoagan
Dabitoronbodhialiing, Delorenicin
DepotbucherDepotauszugeundDepotbestangungen8*2016* ................................................
Dokumentation fr Programme und Systeme bei 0V, Fehierprotcholle 1. 02014 ..................................................
Doppelbesieverungauntorogen g G
E : :
Edelmetallbestdnde, Edelmetallumsétze : g 2016*
EDV-Unterlagen, soweit zum Verstandnis der Buchfishrung efforderlich 8= 201e*
Effektenkassenquittungen, Effektenempfangsbescheinigungen, Effektenbuch 8« 2016
e £
e T £
e e
EMallsmltsteuerrelevantemInhalt8*2016* ................................................
Essensmarkenabrechnungen8*2016* ................................................
e 8* ............................................ 2016* ................................................
F : :
Fahrtkostenerstattungsunterlagen 8* 2016*
Freistempelabrechnungen 8 12016*
G : :
Gebaude- und Grundstiicksunterlagen (Bauakten, Pléne, Schatzungen, : g 12016*

Genehmigungen, Abrechnungen Gber Anschaffungs- oder Herstellungs-
kosten), soweit Inventar

Gutschriften, Gutschriftsanzeigen
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AUFBEWAHRUNGSFRISTEN

. GESETZLICHE  JAHR DES URSPRUNGS BZW.

. AUFBEWAHRUNGSFRIST _ DER LETZTEN ANDERUNG DER

in Jahren  UNTERLAGEN, DIE AB 2025

:  VERNICHTET WERDEN KONNEN
H : :
Handelsbriefe (soweit keine Rechnungen) 6 2018
Handelsbilcher e 10 e 2O e
Handelsregisterausziige L3 S .+ 4. SO
Hauptabschlusstibersicht e L N L L SO
HAUPOICET s (1N £\ L SO
Hauptversammlungen (Beschlisse, Protokolle, sonstige Unterlagen) = (L S . - 4, S
Hypothekenpfandbriefe (nach Ablauf) 6 12018
I H H
Inkassobiicher, -karteien, -quittungen 8% :2016*
Inventare, Inventarnachweise 10 2014
Jahresabschluss AN
Jahreslohnnachweise filr Berufsgenossenschaften 8 A
Journale fiir Hauptbuch und Kontokorrent 10 12014
K s s
Kalkulationsunterlagen 8% :2016*

Kurzarbeitergeldlisten und Antrage 8* 52016*

L
Ladescheine
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AUFBEWAHRUNGSFRISTEN

 GESETZLICHE - JAHR DES URSPRUNGS BZW.
' AUFBEWAHRUNGSFRIST : DER LETZTEN ANDERUNG DER
“in Jahren - UNTERLAGEN, DIE AB 2025
VERNICHTET WERDEN KONNEN
L . :
Lieferscheine, wenn Buchungsunterlagen 8* ;2016*
T e
o e
e
A B r— Si—
M 3
Mahnvorgénge, Mahnbescheide 6
e e

Mietunterlagen, Mietvertrdge (soweit Buchungsbelege)

Mutterschaftsgeldunterlagen

Nachnahmebelege (soweit Buchungsbelege) BT 2006
Nebenbiicher 10 12014

0 : :

Offenbarungseid, eidesstattiche Versicherung 6 2018
Organisationsunterlagen und -plane iiber Buchfiihrung 10 12014

P : :

Pachtunterlagen, Pachtvertrige (soweit Buchungsbelege; nach Vertragsende) : 8* :2016*

Pramienunterlagen, z. B. iber Versicherungspramien, soweit 8* 2016*
Buchungsunterlagen : 5
'F".r'éi'é'lii'é't'é'h"("s.c')'\'/\'/.é.i'tnééi/'\}é'r.tﬁﬁ'gj's'ﬁ.h't'é'r]éé.é.ﬁ)'Ww"wm"mmmmmwmmwm P T
Protokolle(sowe|tBuchungsbelege) P
brovisiansabrechnanaen i Untatlagan i S
Pronesskien (rach Abschuss dos Prozeses) : 02014 ..................................................
bt ngsben e ussprufe T o S
Q ; :
Qualitdtsmanagement-Unterlagen 10 2014
B g Sl
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AUFBEWAHRUNGSFRISTEN

 GESETZLICHE - JAHR DES URSPRUNGS BZW.

' AUFBEWAHRUNGSFRIST : DER LETZTEN ANDERUNG DER

“in Jahren - UNTERLAGEN, DIE AB 2025

VERNICHTET WERDEN KONNEN
R . .
Rechnungen und Rechnungsunterlagen 8* 52016*
Rechtsstreitfalle mit allen Unterlagen, Klageakten - nach Verfahrensabschluss 6~ 2018
e e e
B
Rontgonpders T g— Sig—
S

Saldenbilanzen

Steuerunterlagen 8* 2016*

T H H

Telefonkostennachweise 8* 2016*
ﬁ'a"ri.s'bb'r.t"s'éﬁa'a"e'ﬁ'Lj'h'tlé'r'lélg'é'ﬁ ..................................................................................... g g
Uberstundenlisten 10 12014
Unfallversmherungsunterlagen62018 ..................................................
"U'ri't'é'fi'a'Q'é'r'{'ilj'b'é.'r"('ihdbi'dgé“F'('J.fa'é'r.ij'ri.g.é'r'i,.'b'ﬁ'ﬁiéhs'é.rib'ﬁfh’é} ...................................... g g
v : :

Verbindlichkeiten (Zusammenstellungen) 10 2014
! s
e e
VersandundFrachtunterIagen8*2016* ................................................
'\'/.é'r'é.i'éﬁé.rﬁ'h'g.]'s"b.(').l'i"c'é'h“('ﬁééﬁ./'\"b.l'a.ﬁ'f"dé'r"\/"é'r'é.i'éhhhé.rﬁ'hé')mwmm"mmwwmw ]
Verstelgerungsunterlagen8*2016* ................................................
'\'/.é'r't"ré'g.é.'(.h'é"c'ﬁ'\./Iéf't'r.élghj's'é'ﬁdé;"s'c;\./i/.éi.t"i{éi.ﬁ'éﬂfﬁﬁﬁ'g'subé'l.é.gljw'w"mwwmw:'6""“"mmwm"mwmmw:'2"(')"1“8 ..................................................
'\'/.é'r'élélf;(jﬂ'r.]'(;;"sﬁﬁ.té'r'lnaééﬁ,'géﬁiéii'Bﬁfﬁﬁﬁé's'ﬂ.h.t'é'r.l'a"g'é.ﬁ“wmmw"mwwmw_é"'*m'mmmm"mwmmw_'2"(')"1“(5; ................................................
Vehregister 1. 02014 ..................................................
Vol 'I'é'g.jéﬁ'(s'b'i/'vléif ; 'J&'h'ijh"g 0 'I'é'g'é') ............................................................... g g
w

Wareneingangs- und -ausgangsbicher

Wechsel
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AUFBEWAHRUNGSFRISTEN

 GESETZLICHE  JAHR DES URSPRUNGS BZW.
. AUFBEWAHRUNGSFRIST : DER LETZTEN ANDERUNG DER

in Jahren UNTERLAGEN, DIE AB 2025
: VERNICHTET WERDEN KONNEN

w
Werbegeschenkenachweise

Wildhandelsbiicher

4
Zahlungsanweisungen

Zwischenbilanz (bei Gesellschafterwechsel oder Umstellung des
Wirtschaftsjahres)

* Das Vierte Biirokratieentlastungsgesetz hat die fiir Buchungshelege geltende Aufbewahrungsfrist von friiher zehn auf nunmehr acht Jahre reduziert. Fiir Jahresabschliisse (und be-
stimmte weitere Unterlagen) gilt jedoch weiterhin die 10-jahrige Aufbewahrungsfrist. Bitte priifen Sie daher, ob aus diesem Grund in Ihrem jeweiligen Fall doch auch fiir Buchungs-
belege die 10-jahrige Aufbewahrungsfrist gilt.

Auch nicht Unternehmer (Privatleute) haben eine zweijahrige Aufbewahrungspflicht nach § 14b Abs. 1S.5i.V.m. § 14 Abs. 2 S. 1 Nr. 1 UStG zu beachten. Sie bezieht sich auf Rech-
nungen, Zahlungshelege oder andere beweiskraftige Unterlagen, die Privatpersonen im Zusammenhang mit Leistungen an einem Grundstiick erhalten haben. Zu solchen Leistungen
gehdren u. a. samtliche Bauleistungen, planerische Leistungen, die Bauiiberwachung, Renovierungsarbeiten, das Anlegen von Bepflanzungen, Geriistbau. Auf diese Aufbewahrungs-
pflicht der Privatperson hat der leistende Unternehmer nach dem UStG in der Rechnung hinzuweisen.

** Rontgenbilder und die Aufzeichnungen von Réntgenuntersuchungen einer Person, die das 18. Lebensjahr noch nicht vollendet hat, sind bis zur Vollendung des 28. Lebensjahres
dieser Person aufzubewahren.

Trotz sorgfltiger Priifung kdnnen wir keine Haftung fiir die Vollsténdigkeit und Richtigkeit der Angaben iibernehmen. In
Zweifelsfallen wenden Sie sich bitte an die fiir Ihr Unternehmen zustindige Handwerkskammer, lhren Steuerberater und/oder
lhren Rechtsanwalt oder das fiir Sie zustandige Finanzamt.
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