Margit-Elke Hansgen

Steuerberaterin

Unterlagen zur Erstellung der Einkommensteuererklérung

Allgemeines

[0 Personalien
O letzte Steuererkldrung mit Bescheid
O Steuernummer, Identifikationsnummer

1. Einkiinfte
> Lohn und Gehalt:

O Lohnsteuerbescheinigung(en)

O Vertragskopien zu Abfindungsvereinbarungen

O Nachweise tiber Kranken- Arbeitslosen-, Insolvenzausfall-,
Eltern- und Mutterschaftsgeld,

O Bescheinigung tiber vermégenswirksame Leistungen

»  Werbungskosten:
O Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte (Entfernung

& Anzahl der Fahrten)
O Rechnungen fir Arbeitsmittel, Arbeitskleidung,
Werkzeuge, PC, Fachliteratur, Bewerbungskosten

» andere Einkiinfte:
O Miet- und Pachteinnahmen:
»  Grundflachenaufteilung

e  Einnahmen: Miet-, Pachtvertrage,
Nebenkostenabrechnung
>  Ausgaben:
e  Zinsen, Baurechnungen, Nebenkosten,
Reparaturrechnungen
[0 bei Rentenbezug:
(z.B. Altersrente, Witwenrente,
Erwerbsunfahigkeitsrente, Rente aus priv.
Versicherungen o. Berufsgenossenschaft)

. Sonderausgaben / Vorsorgeaufwendungen

[0 Bescheinigung ,Riesterrente”,
Basisrente (,,Rurup Rente”)

[0 Versicherungsbeitrdage (Unfall, Haftpflicht, Kfz-Haftpflicht)

O Krankenversicherung (Mitteilung Gber gezahlte Betrige,
Zusatzbeitrage), Beitragserstattungen, Bonuszahlungen,
besteht Krankengeldanspruch?

IV.  AuBergewdhnliche Belastungen
Zuzahlung fur Medikamente, Brille, Kur, Zahnarzt

O

O Nachweis zu Erstattungen v. Krankenkassen

[0 Nachweis einer Kérperbehinderung
(Schwerbehindertenausweis o. Schreiben v.
Versorgungsamt)

[0 Scheidungskosten,

O

O

O

O Bankverbindung (IBAN)
O bei Kirchenaustritt: Kopie der Austrittsbescheinigung

Beitrage zur Gewerkschaft oder Berufsverbanden
Beitrdge Unfallversicherung,
Diensthaftpflichtversicherung

Kosten Arbeitszimmer (mit Flachenaufteilung),

doppelte Haushaltsfiihrung (Miete, Nebenkosten,
Einrichtung)

Dienstreisen, Auswartstatigkeiten (Vordrucke erhalten Sie
in unserer Kanzlei)

Steuerberatungskosten

sonstige Kosten

»  Rentenbescheid bei erstmaliger Rente
»  jahrliche Rentenbescheinigung
Unterhalt

Einnahmen aus nebenberuflicher Tatigkeit
Einklinfte aus Lebensversicherungen

Ooooao

Kapitaleinkiinfte (Steuerbescheinigungen aller
Institute), Zinsertrage, Freistellungsauftrag Bank
Spekulationsgeschafte (Grundstlicksverkaufe)

Oad

Einklinfte aus selbststidndiger Arbeit/
Gewerbebetrieb

Spendenbescheinigungen (an Vereine, DRK, Kirchgeld
usw., ggf. Kontoausziige)

Aufwendungen fir eigene Berufsausbildung
(Teilnahmebescheinigung, Fahrtkosten, Belege)
Kirchensteuerzahlung und Erstattung

O Bestattungskosten (soweit nicht vom Nachlass
gedeckt)

O Unterhaltsleistungen an Kinder, Eltern oder den
Lebenspartner
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Geburtsurkunde (bei Geburt)
Identifikationsnummer

Bis 14 Jahre: Betreuungskosten (Tagesmutter,
Kita, Hort, Babysitter)

Ab 18 Jahre: Nachweis Giber auswartige

=
a
O ooofe

Unterbringung, Nachweis liber Erwerbstatigkeit
bei Zweitausbildung

VI. Haushaltsnahe Dienstleistungen / Handwerkerleistungen

Inanspruchnahme haushaltsnaher Dienstleistungen (Reinigung
der Wohnung, Gartner, Winterdienst, Pflege v. Angehdrigen
durch einen Pflegedienst, Umzugskosten)
Handwerkerleistungen flir Renovierungs-, Modernisierungs- und
ErhaltungsmaRBnahmen (Arbeiten an Innen- und AuRenwéanden;
Arbeiten an Dach, Fassade, Garagen 0.3.; Reparatur/Austausch
von FuRboden, Heizungsanlage; Streichen/Lackieren von Tiiren,

Y

Schulgeld
Behindertenausweis

Oooao

Kindschaftsverhaltnis zu weiteren Personen
(volle Anschrift des anderen Elternteils)
O Nachweis Krankengeld Kind

Fenstern, Mobeln; Reparatur und Wartung von Gegenstdanden
im Haushalt z.B. Waschmaschine, Fernseher, Herd, PC;)
Wichtig:

Kontoauszug zur Bezahlung (keine Barzahlung)

Rechnung mit getrenntem Ausweis der Arbeitsleistung und der
Materialkosten, da nur der Arbeitslohn abzugsfahig ist.
Jahresendabrechnung der Nebenkosten oder eine
Bescheinigung des Vermieters liber gezahlte Nebenkosten

Dies ist keine abschlieBende Aufzahlung!

Bitte bringen Sie zur Beratung alle Belege mit, von denen Sie glauben, dass sie steuerlich von Bedeutung sind. Wir prifen im

personlichen Gesprach die steuerliche Relevanz.

Keine Angst — fehlende Belege kénnen sie gerne nachreichen.
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