
 
Stellenbeschreibung 

Titel Wir wachsen weiter und suchen zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt für unser familienfreundliches Team 
Notarfachangestellte (m/w/d) mit Schwerpunkt 
Gesellschaftsrecht 

Stelle Notarfachangestellte (m/w/d) mit Schwerpunkt 
Gesellschaftsrecht 

Beginn Ab sofort oder nach Vereinbarung 

Anforderungsprofil  Sie sind (Rechtsanwalts- &) Notarfachangestellte/r  
 Sie haben möglichst, aber nicht zwingend, bereits 

Berufserfahrung gesammelt. 
 Sie verfügen über ein sicheres Auftreten & exzellente 

Umgangsformen. 
 Sie sind herzlich & zuvorkommend im Umgang mit 

Mandanten. 
 Sie sind teamfähig, kooperativ & hilfsbereit. 
 Sie arbeiten präzise & eigenverantwortlich. 
 Sie haben Spaß an Ihrer Arbeit. 

Aufgaben  Selbstständige Vorbereitung & Abwicklung von 
Urkunden in allen Tätigkeitsbereichen, insbesondere im 
Bereich Gesellschaftsrecht. 

 Unterstützung im laufenden Tagesgeschäft. 
 Eigenständige Mandantenbetreuung. 

Unser Angebot  Verantwortungsvolle Position in Teil- oder Vollzeit. 
 Unbefristetes Arbeitsverhältnis mit langfristiger 

Perspektive. 
 Individuell gestaltbare, verlässliche Arbeitszeiten 
 Option auf Home-Office an 1-2 Tagen pro Woche nach 

Einarbeitung. 
 Leistungsgerechte Vergütung mit Urlaubs- & 

Weihnachtsgeld. 
 30 Tage Urlaub, zusätzlich Weihnachten & Silvester frei 
 Kollegiales Team. 
 Deutschlandticket oder Stellplatz in nahegelegenem 

Parkhaus & Fahrtkostenzuschuss. 
 Betriebsausflüge & andere Events. 
 Individuelle Fortbildungsmöglichkeiten. 

 

 

 



 
Über das Notariat 

Name Notar Dr. Marius Kohler 

Adresse 21029 Hamburg, Alte Holstenstraße 59 

Profil Wir sind ein sympathisches, dienstleistungsorientiertes 
und familienfreundliches Notariat, verkehrsgünstig in 
unmittelbarer Reichweite des Bahnhofs in Hamburg-
Bergedorf gelegen. Unser Team besteht aus einem Notar, 
einer Justiziarin, einem Bürovorsteher, ca. 15 Mitarbeitern 
und einer Auszubildenden. Wir beraten und begleiten 
zahlreiche Familien, Unternehmen, Vereine und 
Privatpersonen aus dem Hamburger Stadtgebiet und dem 
Umland, teilweise seit mehreren Generationen, in allen 
notariellen Tätigkeitsbereichen. 

Homepage www.notariat-hamburg-bergedorf.de 

 

Ihr Ansprechpartner für diese Stelle 

Ihre Bewerbung Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins an  
kohler@notariat-hamburg-bergedorf.de. 

 


