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Änderungen einer GmbH / UG (haftungsbeschränkt) 

Das nachstehende Formular dient der effektiven Vorbereitung Ihres Notartermins. Das Formular soll
Ihnen dabei helfen herauszufinden, welche Informationen von Ihrer Seite benötigt werden. Bitte füllen 
Sie das Formular soweit wie möglich aus und übersenden Sie uns dieses per Post oder E-Mail. Das
Ausfüllen des Formulars soll kein umfassendes und persönliches Beratungsgespräch ersetzen,
sondern ein solches in der Regel lediglich vorbereiten. 

GmbH 

Firma 

Sitz 

(neue) Geschäftsanschrift 

Registergericht 

HRB-Nummer 

Steuer-Nummer 

Kontakt 

Ansprechpartner 

Telefon 

E-Mail

Satzungsänderung 

Neue Firma 

Neuer Sitz 

Neuer Gegenstand 

sonstige Änderung 

Geschäftsführer Geschäftsführer 1 Geschäftsführer 2 

 Bestellung  Abberufung 
 Änderung 

 Bestellung  Abberufung 
 Änderung 

ALLE Vornamen

Nachname 

Geburtsname 

Geburtsdatum 
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Straße, Hausnummer 

PLZ Ort 

Staatsangehörigkeit 

Nachfolgendes gilt nur für die Bestellung bzw. Änderung. 

Vertretungsmacht 

 satzungsgemäß 
 stets einzeln 
 gemeinsam mit weiterem 

     GF/Prokuristen 

 satzungsgemäß 
 stets einzeln 
 gemeinsam mit weiterem 

     GF/Prokuristen 

§ 181 BGB

 keine Befreiung 
 Befreiung von § 181 BGB  

     (Befugnis, Geschäfte zugleich für  
     die Gesellschaft und sich selbst  
     und/oder einen Dritten zu tätigen) 

 keine Befreiung 
 Befreiung von § 181 BGB  

     (Befugnis, Geschäfte zugleich für  
     die Gesellschaft und sich selbst  
     und/oder einen Dritten zu tätigen) 

Prokuristen Prokurist 1 Prokurist 2 

 Bestellung  Abberufung 
 Veränderung 

 Bestellung  Abberufung 
 Veränderung 

ALLE Vornamen

Nachname 

Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße, Hausnummer 

PLZ Ort 

Nachfolgendes gilt nur für die Bestellung bzw. Veränderung. 

Vertretungsmacht 
 einzeln 
 mit einem Geschäftsführer 
 mit einem weiteren Prokuristen 

 einzeln 
 mit einem Geschäftsführer 
 mit einem weiteren Prokuristen 

§ 181 BGB

 keine Befreiung 
 Befreiung von § 181 BGB  

     (Befugnis, Geschäfte zugleich für  
     die Gesellschaft und sich selbst  
     und/oder einen Dritten zu tätigen) 

 keine Befreiung 
 Befreiung von § 181 BGB  

     (Befugnis, Geschäfte zugleich für  
     die Gesellschaft und sich selbst  
     und/oder einen Dritten zu tätigen) 

Immobiliengeschäfte 
 Erweiterung auf Veräußerung und 

     Belastung von Immobilien 
 Erweiterung auf Veräußerung und 

     Belastung von Immobilien 

Kapitalerhöhung von  € um  € auf  € 

Übernehmer 1 Übernehmer 2 Übernehmer 3 

Vorname / Firma 

Nachname / Sitz 

Geburtsname 

Geburtsdatum / 
Handelsregister, HR-Nr. 
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Straße, Hausnummer 

PLZ Ort 

Telefon (tagsüber) 

E-Mail

Familienstand 
 ledig  verheiratet 

 geschieden  verwitwet 
 ledig  verheiratet 

 geschieden  verwitwet
 ledig  verheiratet 

 geschieden  verwitwet

Güterstand 
 ohne Ehevertrag  

(ggf. bitte Kopie beifügen) 

 ohne Ehevertrag  

(ggf. bitte Kopie beifügen) 

 ohne Ehevertrag  

(ggf. bitte Kopie beifügen) 

jetzige und frühere 
Staatsangehörigkeit/en 

Falls Sacheinlagen

Gegenstand der 
Sacheinlage 

Wertnachweis 

Erhöhungsbetrag

Nominal 

Agio / Aufgeld 

Art der Erhöhung 
 Neuer Anteil 
 Aufstockung 

 Neuer Anteil 
 Aufstockung 

 Neuer Anteil 
 Aufstockung 

Einzahlung in % 

Die Einzahlung des Erhöhungsbetrages / Einbringung der Sacheinlage erfolgt erst nach Beurkundung / Unterzeichnung beim 
Notar. Eine vorherige Einzahlung ist nur unter bestimmten Voraussetzungen möglich. 

Unterlagen (Kopien) 

Gesellschaftsvertrag  beigefügt  im elektr. Handelsregister abrufbar 

Gesellschafterliste  beigefügt  im elektr. Handelsregister abrufbar 

Ggf. Wertnachweis der Sacheinlage  beigefügt  wird nachgereicht 

Bei Änderung der Geschäftsführung: 
Beschluss oder Niederlegungsschreiben 
mit Zugangsnachweis 

 beigefügt  soll vom Notar erstellt werden 

Sonstiges 

mit Ehevertrag mit Ehevertrag mit Ehevertrag
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Auftrag und Hinweise 

Zum Zwecke der Terminvorbereitung wird der Notar beauftragt: 

 den Entwurf der o.g. Urkunde zuzüglich der Handelsregisteranmeldung und ggf. Gesellschafterliste zu erstellen;

 mit der Akteneinsicht in erforderliche oder nützliche Unterlagen jedweder Art sowie die Anforderung etwaiger
Abschriften und

 mit der Einholung entsprechender Registerauszüge.

Fertigt der Notar auftragsgemäß den Entwurf eines Vertrags, so fallen hierfür Gebühren an, wenn keine 

Beurkundung erfolgt. 

Zur Beurkundung muss/müssen der/die Antragsteller einen gültigen Personalausweis oder Reisepass 
mitbringen. Sind Namensänderungen (etwa durch Heirat) im Ausweis nicht vermerkt, sind auch hierüber amtliche 
Urkunden (z.B. Heiratsurkunde) vorzulegen. 

Zur Vereinbarung eines Beratungsgesprächs bzw. eines Beurkundungstermins, den Sie bitte auch mit den 
weiteren Beteiligten abstimmen wollen, setzen Sie sich bitte telefonisch mit uns in Verbindung. Bitte haben Sie 
dafür Verständnis, dass die Vergabe von Beurkundungsterminen erst nach Übersendung des Formulars und
Vorprüfung vereinbart wird. 

Die Erhebung personenbezogener Daten erfolgt zu dienstlichen Zwecken; nähere Informationen hierzu finden 
Sie auf unserer Homepage bzw. werden diese Ihnen auf Anfrage zur Verfügung gestellt (Art. 13 und 14 DSGVO). 
Eine etwaige Einwilligung zum unverschlüsselten E-Mail Versand ist jederzeit widerruflich (Art. 7 Abs. 3 DSGVO). 

Entwurf an Weitere 

Gesellschaft 

 per Post  
 per E-Mail 

(unverschlüsselt) 

Geschäftsführung 

 per Post 
 per E-Mail 

(unverschlüsselt) 

Vor-/Nachname:  __________________________ 

Anschrift:  ________________________________ 

 per Post   per E-Mail (unverschlüsselt)  

Auftraggeber 

……………………………… ……………………………… 
(Ort) (Datum) 

……………………………………… ……………………………………… 
(Unterschrift) (Unterschrift) 
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