
 

    NOTAR 

DR. HEIKO KLOER 

 

NOTAR DR. KLOER, BERLINER STR. 33, 16321 BERNAU BERLINER STR. 33 

16321 BERNAU BEI BERLIN 

TELEFON (03338) 8400 

TELEFAX (03338) 7914 

INFO@NOTAR-KLOER.DE 
 

 

Datenerfassungs- und -auftragsbogen 

für ein Beurkundungsverfahren zur Satzungsänderung/Kapitalerhöhung 

bei einer Gesellschaft mit beschränkter Haftung 

 

 

1. 

Firma/Name der Gesellschaft   

 

2. 

Sitz der Gesellschaft   

 

3. 

Geschäftsanschrift   
 

4. 

Höhe des Stammkapitals  Euro 

 ist zu □ 100 % eingezahlt. ist zu □ 50 % eingezahlt. 

 

Bitte übersenden Sie mit dem Auftrag  

- eine Abschrift des Ihnen zuletzt vorliegenden Handelsregisterauszuges; 

- eine Abschrift der zuletzt zum Handelsregister gereichten Gesellschafterliste; 

- eine Abschrift des aktuellen Gesellschaftsvertrages. 

 

5. 

Welche Satzungsbestandteile werden geändert (Angabe der Paragraphen und Inhalt der Änderungen): 

Bei Barkapitalerhöhung/-herabsetzung bitte angeben um wieviel EUR das Stammkapital erhöht bzw. 

herabgesetzt werden soll und welche Personen (Name, Geburtsdatum, Anschrift) welche 

Geschäftsanteile übernehmen (ggf. Beiblatt benutzen). 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

Bei Sachkapitaleinlagen sind Werthaltigkeitsnachweise in Form eines Sachverständigengutachtens 

erforderlich. 

 



6. 

Hinweise 

– Die Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten erfolgt nach § 12 ff. Bundesdatenschutz-

gesetz zu dienstlichen Zwecken; in diese wird eingewilligt. 

– Zur Beurkundung müssen alle Beteiligten einen gültigen Personalausweis oder Reisepass 

mitbringen. Sind Namensänderungen (etwa durch Heirat) hierin nicht vermerkt, sind auch hierüber 

amtliche Urkunden (z.B. Heiratsurkunde) vorzulegen. 

– Fertigt der Notar auftragsgemäß einen Entwurf oder hat selbst in der Sache beraten, so fallen 

hierfür Gebühren an, auch wenn später keine Beurkundung erfolgt (KV 21300 ff. zum GNotKG). 

Bei späterer Beurkundung im selben Notariat werden die Beratungs- und Entwurfsgebühren mit 

den Beurkundungs-gebühren verrechnet, fallen also nicht gesondert an. 

– Bei Rückfragen wenden Sie sich bitte an den/die an dieser Notarstelle tägige/n Notarassessor/in. 

– Zur Vereinbarung eines Beurkundungstermins, den Sie vorab bitte auch mit den weiteren 

Beteiligten abstimmen wollen, wählen Sie die Rufnummer 03338/8400. Bitte haben Sie dafür 

Verständnis, dass die Vergabe von Beurkundungsterminen grds. erst nach Rücksendung des 

vollständig ausgefüllten Datenerfassungsbogens möglich ist. 

 

7. 

Auftrag an den Notar 
Der Notar wird beauftragt: 

□ den Satzungsänderungsbeschluss und die Handelsregisteranmeldung zu entwerfen, bei Kapitaler-

höhungen zusätzlich auch die Übernahmeerklärung und die Liste des/der Übernehmer/s. 

□ den Entwurf zur Prüfung zu übersenden 

 □ per Post 

 □ per Fax (Bitte Faxnummer angeben!) ________________________________ 

 □ per E-Mail (Bitte E-Mail-Adresse/n angeben!)  

    ______________________________________________________________ 

an: □ den/die Gesellschafter 

 

 

 

 

 

…………………………………………………………………………………………………………. 

(Unterschriften des/r Auftraggeber/s)    Telefonnummer für Rückfragen 

 
 


