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Datenblatt und Auftrag für die Änderungen bei einer GmbH 
(z. B. Geschäftsführerwechsel, Satzungsänderung, Prokura etc.) 

Bitte vollständig ausfüllen 

Daten der Gesellschaft 
Firma / Name 

Sitz 

Anschrift  
(PLZ, Ort, Straße) 

Telefonnummer / Mobil 

Email 

Stammkapital 

Wirtschaftsidentifikationsnummer 

Daten Gesellschafter 
Gesellschafter 1 Gesellschafter 2 

Name 

Vorname 

Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße, Hausnummer 

PLZ, Ort 

Staatsangehörigkeit 
(nur auszufüllen wenn nicht deutsch) 
der deutschen Sprache 
hinreichend kundig? 

☐ ja
☐ nein

☐ ja
☐ nein

übernommener 
Geschäftsanteil 
(Stammeinlage) 
Telefonnummer / Mobil 

Email 
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Die neu bestellten Geschäftsführer müssen beim Notar erscheinen, da sie in 
der Registeranmeldung versichern müssen, nicht vorbestraft zu sein. 

Gesellschafter 3 Gesellschafter 4 

Name 

Vorname 

Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße, Hausnummer 

PLZ, Ort 

Staatsangehörigkeit 
(nur auszufüllen wenn nicht deutsch) 
der deutschen Sprache 
hinreichend kundig? 

☐ ja   ☐  nein ☐ ja   ☐  nein

Übernommener 
Geschäftsanteil 
(Stammeinlage) 

EUR EUR 

Änderungen in der Geschäftsführung 
Folgende Personen werden zu den neuen Geschäftsführern der Gesellschaft bestellt 

Geschäftsführer 1 Geschäftsführer 2 

Name 

Vorname 

Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße, Hausnummer 

PLZ, Ort 

Staatsangehörigkeit 
(nur auszufüllen wenn nicht deutsch) 
der deutschen Sprache 
hinreichend kundig? 

☐ ja   ☐  nein ☐ ja   ☐  nein

Vertretungsbefugnis 

☐einzelvertretungsberechtigt
☐von § 181 BGB befreit
☐gemeinsam mit weiterem GF

oder Prokuristen

☐einzelvertretungsberechtigt
☐von § 181 BGB befreit
☐gemeinsam mit weiterem GF

oder Prokuristen
Bestellung mit Wirkung ☐ sofort   ☐  zum ☐ sofort   ☐  zum
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Folgende Geschäftsführer werden abberufen: 

Geschäftsführer 1 Geschäftsführer 2 

Name 

Vorname 

Geburtsdatum 

Straße, Hausnummer 

PLZ, Ort 

Abberufung mit Wirkung ☐ sofort   ☐  zum ☐ sofort   ☐  zum
Der Gesellschafterbeschluss 
über die Bestellung und 
Abberufung der 
Geschäftsführer: 

☐ wird von der Gesellschaft erstellt,
☐ soll vom Notar vorbereitet werden. (In diesem Fall müssen alle

Gesellschafter zum Termin miterscheinen.

Änderungen des Gesellschaftsvertrags bzw. der Satzung 
Neue Firma 

Neuer Sitz 
Neuer 
Unternehmensgegenstand 
Andere Änderungen der Satzung 

Komplette Satzungsänderung 
(heute übliche Regelungen) 

☐ ja
☐ nein

Nur Änderung der inländischen Geschäftsanschrift 

Neue inländische Geschäftsanschrift 
der Gesellschaft (PLZ, Ort, Straße) 
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Hinweis: Prokuristen müssen nicht beim Notar anwesend sein. 

Hinweis: Einzahlungen für Kapitalerhöhungen dürfen erst nach Unterzeichnung beim Notar erfolgen.

Erteilung Prokura 
Folgende/n Person/en wird Prokura erteilt 

Prokurist 1 Prokurist 2 

Name 

Vorname 

Geburtsname 

Geburtsdatum 

Straße, Hausnummer 

PLZ, Ort 

Vertretungsbefugnis 

☐ Einzelprokura
☐ Gesamtprokura mit einem
Geschäftsführer oder einem
Prokuristen
☐Zur Verfügung über Immobilien
berechtigt (Ausnahmefall) 

☐ Einzelprokura
☐ Gesamtprokura mit einem
Geschäftsführer oder einem
Prokuristen
☐Zur Verfügung über
Immobilien berechtigt
(Ausnahmefall)

Bestellung mit Wirkung ☐ sofort   ☐  zum ☐ sofort   ☐  zum

Kapitalerhöhung- oder herabsetzung 
Das Stammkapital der Gesellschaft wird erhöht von 

Das Stammkapital der 
Gesellschaft wird erhöht 

Stammkapital alt: 

Erhöhungsbetrag: 

Stammkapital: 
Das erhöhte Stammkapital wird wie folgt übernommen: 

Gesellschafter / Übernehmer Gesellschafter / Übernehmer 

Name 

Vorname 

Geburtsname 

Straße, Hausnummer 

PLZ, Ort 

Erhöhungsbeträge 
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Zur Information und Kenntnisnahme: 

Vor dem Unterschriftstermin müssen dem Notar vorliegen: 
• Daten der Gesellschaft
• Kopie des aktuellen Gesellschaftsvertrags
• Kopie der aktuellen Gesellschafterliste
• bei Namensänderung deren Zulässigkeit (IHK)

Einwilligungserklärung: Ich stimme der Erhebung, Verarbeitung, Speicherung und 
Weitergabe meiner Daten durch den Notar zum Zwecke der Durchführung obigen 
Vorgangs zu (dies betrifft u.a.  Adresse, Geburtsdaten, Bankverbindung, Grundbuch- 
und Handelsregistereinträge, etc.) sowie dem unverschlüsselten Schriftverkehr per 
Email. 

Für die Erstellung eines Entwurfs fallen Gebühren an, sofern die Beurkundung nicht 
erfolgt. 

Ort und Datum: ________________________________ 

______________________________ _____________________________ 
(Unterschrift)  (Unterschrift) 

Zum Termin bitte Personalausweis oder Reisepass vorlegen. 
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