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Allgemeine Vorschriften zum Haushaltsplan

§1

Bedeutung des Haushaltsplanes

Der Haushaltsplan dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Erflllung
der Aufgaben der Kreishandwerkerschaft/ Innung im Bewilligungszeitraum voraussichtlich
notwendig ist. Der Haushaltsplan ist Grundlage fiir die Haushalts- und Wirtschaftsfiihrung.

§2

Feststellung des Haushaltplanes

(1) Der Haushaltsplan wird von der Regional- / Mitglieder- / Innungsversammlung durch
Haushaltsbeschluss festgestellt.

(2) Der Haushaltsplan der Kreishandwerkerschaft ist nach Priufung und Genehmigung
durch die Handwerkskammer satzungsgemaf zu verdffentlichen.

(3) Der Haushaltsplan der Innung ist satzungsgemafl} zu veréffentlichen und der
Handwerkskammer vorzulegen.

(4) Dem Haushaltsplan der Kreishandwerkerschaft/ Innung ist zur Genehmigung bzw.
Priifung eine Ubersicht der Beitréage beizufligen. Sofern die Satzung der
Kreishandwerkerschaft/ Innung eine Bindung an BAT bzw. entsprechende
landesrechtliche Vergutungsregelungen vorschreibt, ist zusatzlich eine
Stellenlibersicht mit Angabe der Vergitungsregelungen beizufligen.

§3

Beitrdge und Umlagen

Der Beschluss Uber die Festsetzung der Beitrage und Umlagen des kiinftigen Haushaltjahres
ist gleichzeitig mit dem Haushaltsabschluss zu fassen.

§4

Wirkungen des Haushaltsplanes

(1) Der Haushaltsplan ermachtigt, Ausgaben zu leisten und Verpflichtungen einzugehen.

(2) Durch den Haushaltsplan werden Anspriche oder Verbindlichkeiten weder begriindet
noch aufgehoben.



§5

Haushaltsjahr

Haushaltsjahr ist das Kalenderjahr.

§6
Notwendigkeit der Ausgaben und Verpflichtungserméachtigung

Bei der Aufstellung und Ausfihrung des Haushaltplanes sind nur die Ausgaben und die
Ermachtigungen zum Eingehen von Verpflichtungen zur Leistung von Ausgaben in kiinftigen
Jahren (Verpflichtungsermachtigungen) zu berlcksichtigen, die zur Erfillung der Aufgaben
notwendig sind.

§7

Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit

Bei Aufstellung und Ausfihrung des Haushaltplanes sind die Grundséatze der
Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

§8

Grundsatz der Gesamtdeckung

Alle Einnahmen dienen als Deckungsmittel fir alle Ausgaben. Auf die Verwendung fir
bestimmte Zwecke dirfen Einnahmen nur beschrankt werden, soweit dies durch
gesonderten Haushaltsbeschluss im Einzelfall vorgeschrieben ist oder die Mittel von anderer
Seite zweckgebunden zur Verfiigung gestellte werden.
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Aufstellung des Haushaltsplanes

§9

Volistandigkeit und Einheit, Falligkeitsprinzip

(1) Fur jedes Haushaltsjahr ist ein Haushaltsplan aufzustellen.
(2) Der Haushaltsplan enthalt alle im Haushaltsjahr

a) Zu erwartenden Einnahmen

b) Voraussichtlich zu leistenden Ausgaben,

c) Voraussichtlich benétigten Verpflichtungsermachtigungen.

(3) Der Haushaltsplan ist in Einnahmen und Ausgaben auszugleichen.



§ 10

Gliederung des Haushaltplanes

(1) Bei der Gliederung der Einnahmen und Ausgaben des Haushaltplanes sind
Systematik, Titel-Nummer und Titel-Bezeichnung des anliegenden
Gruppierungsplanes zu verwenden. Anderungen und Erganzungen des
Gruppierungsplanes sollen nur landeseinheitlich vorgenommen werden.

(2) Der Haushaltsplan muss die Titel-Nummern und die Titel-Bezeichnungen, soweit sie

bendtigt werden, den Ansatz flr das Haushaltsjahr, fir das der Haushaltsplan
beschlossen wird, und den Ansatz des Vorjahres enthalten.

§ 11

Bruttoveranschlagung

Die Einnahmen und Ausgaben sind in voller Hohe und getrennt voneinander zu
veranschlagen. Ausnahmen kdnnen im Haushaltsplan zugelassen werden, insbesondere fir
Nebenkosten und Nebenerlése bei Erwerbs- oder VerduRerungsgeschaften.

§ 12

Verpflichtungserméachtigungen

Die Verpflichtungsermachtigungen (§ 6) sind bei den entsprechenden Ausgaben gesondert
zu veranschlagen. Sind Verpflichtungsermachtigungen zu Lasten mehrerer Haushaltsjahre
vorgesehen, so mussen der Gesamtbetrag und die Jahresbetrage im Haushaltsplan
angegeben werden.

§ 13

Einzelveranschlagung, Erlauterungen

(1) Die Einnahmen sind nach dem Entstehungsgrund, die Ausgaben und die
Verpflichtungsermachtigungen nach Zwecken getrennt zu veranschlagen und, somit
erforderlich, zu erlautern.

(2) Die bei den einzelnen Titel anzusetzenden Vorschlage sind auf je 50,00 € auf- bzw.
abzurunden.

(3) Bei Ausgaben fir eine sich auf mehrere Jahre erstreckende MalRhahme sind bei der
ersten Veranschlagung im Haushaltsplan die voraussichtlichen Gesamtkosten und
bei jeder folgenden Veranschlagung auRerdem die finanzielle Abwicklung
darzustellen. Das gilt nicht flr Vertrage im Rahmen der laufenden Verwaltung.

(4) Zweckgebundene Einnahmen nach § 8 und die dazugehdrenden Ausgaben sind
kenntlich zu machen.

(5) Fur denselben Zweck dirfen weder Ausgaben noch Verpflichtungsermachtigungen
bei verschiedenen Titeln veranschlagt werden.



§ 14

Kreditermachtigungen

Durch Haushaltsbeschluss wird bestimmt, bis zu welcher Héhe Kredite aufgenommen
werden dirfen:

a) Zur Deckung von Ausgaben

b) Zur Aufrechterhaltung einer ordnungsmafigen Kassenwirtschaft
(Kassenverstarkungskredite). Soweit die Kredite zuriickgezahlt sind, kann die
Ermachtigung wiederholt in Anspruch genommen werden.
Kassenverstarkungskredite dirfen nicht spater als sechs Monate nach Ablauf des
Haushaltjahres, fir das sie aufgenommen sind, zur Rickzahlung fallig werden.

§ 15

Ubertragbarkeit

Ausgaben fir Investitionen und Ausgaben aus zweckgebundenen Einnahmen sind
Ubertragbar.

§ 16

Sperrvermerk

Ausgaben, die aus besonderen Griinden zundchst noch nicht geleistet werden sollen, sind
im Haushaltsbeschluss als gesperrt zu bezeichnen.

§ 17

BaumaBnahmen, groBere Beschaffungen

(1) Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen fir BaumalRnahmen durfen erst
veranschlagt werden, wenn Planungen und Erlauterungen vorliegen, aus denen die
Art der Ausfliihrung und die voraussichtlichen Kosten und Folgekosten der
Baumafinahme, des Grunderwerbs und der Einrichtung sowie die vorgesehene
Finanzierung und der Zeitplan ersichtlich sind.

(2) Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen fiir grél3ere Beschaffungen dirfen erst
veranschlagt werden, wenn Planungen und Schatzungen der Kosten und
Kostenbeteiligungen vorliegen.

(3) Ausnahmen von Abs. 1 und 2 sind nur zuldssig, wenn es im Einzelfall nicht mdglich
ist, die Unterlagen rechtzeitig fertigzustellen und aus einer spateren Veranschlagung
ein Nachteil erwachsen wurde.



§ 18

Uberschuss, Fehlbetrag

(1) Der Uberschuss oder der Fehlbetrag ist der Unterschied zwischen den tatsachlich
eingegangenen Haushaltseinnahmen und den tatsachlichen geleisteten
Haushaltsausgaben.

(2) Ein Uberschuss ist in den Haushaltsplan fiir das nachste Haushaltsjahr als Einnahme
einzustellen. Zu Ubertragende Ausgabenreste sind gesondert auszuweisen.

(3) Ein Fehlbetrag ist spatestens im Haushaltsplan fiir das zweitnachste Haushaltsjahr
auszugleichen.

§ 19

Beschlussfassung

(1) Der Haushaltsplan und die Festsetzung der Beitrdge und Umlagen sind von der
Regionalversammlung der Kreishandwerkerschaft/ Innungsversammlung zeitlich so
zu beschlieRen, dass sie der Handwerkskammer rechtzeitig vorgelegt werden
kénnen.

(2) Der Haushaltsplan und der Beschluss Uber die Festsetzung der Beitrage und
Umlagen kénnen nur gleichzeitig in Kraft treten.

§ 20

Vorldufige Haushalts- und Wirtschaftsfiihrungq

(1) Ist der Haushaltsplan der Kreishandwerkerschaft bei Beginn des Haushaltsjahres
noch nicht genehmigt, der Haushaltsplan der Innung noch nicht beschlossen, so
dirfen nur solche Ausgaben geleistet werden, die nétig sind, um

a) Bestehende Einrichtungen zu erhalten,
b) Die vor Beginn des Haushaltsjahres bereits bestehenden rechtlichen

Verpflichtungen zu erfillen,
c) Malnahmen fortzuflihren, fur die bereits Verpflichtungsermachtigungen
beschlossen sind.

(2) Im Ubrigen dirfen Ausgaben nur im Rahmen der Ausgabeansatze des
vorangegangenen Haushaltsjahres geleistet werden.

§ 21

Nachtragshaushalt

Auf Nachtrage zum Haushaltsplan sind die vorstehenden Bestimmungen sinngemal mit der
MaRgabe anzuwenden, dass sich der Nachtrag auf einzelne Einnahmen und Ausgaben
beschranken kann. Der Entwurf ist bis zum Ende Haushaltsjahres einzubringen.
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Ausfiihrung des Haushaltsplanes

§ 22

Erhebung der Einnahmen, Bewirtschaftung der Ausgaben

(1) Einnahmen sind rechtzeitig und vollstandig zu erheben.

(2) Ausgaben durfen nur geleistet werden, soweit sie zur wirtschaftlichen und sparsamen
Verwaltung erforderlich sind. Die Ausgabemittel sind so zu bewirtschaften, dass sie
zur Deckung aller Ausgaben ausreichen, die unter den einzelnen
Zweckbestimmungen fallen.

(3) Absatz 2 qilt entsprechend fir die Inanspruchnahme von
Verpflichtungsermachtigungen.

§ 23

Bruttonachweis, Einzelnachweis

(1) Alle Einnahmen und Ausgaben sind mit ihrem vollen Betrag bei den hierflr
vorgesehenen Titeln zu buchen, soweit sich aus § 11 nichts anderes ergibt.

(2) Ruckzahlungen zu viel erhobener Einnahmen sind bei dem Einnahmetitel,
Rickzahlungen zu viel geleisteter Ausgaben sind bei dem Ausgabetitel abzusetzen.

(3) Fir denselben Zweck dirfen Ausgaben aus verschiedenen Titeln nur geleistet
werden, soweit der Haushaltsplan dies zulasst. Entsprechendes gilt fir die
Inanspruchnahme von Verpflichtungsermachtigungen.

§ 24

Aufhebung der Sperre

Sperrvermerke (§ 16) werden durch die Regional- / Mitglieder- / Innungsversammlung
aufgehoben; sie kann hierzu den Vorstand ermachtigen.

§ 25

Deckungsfahigkeit

Alle Ausgaben der Gruppen 5 bis 7 sind gegenseitig deckungsfahig, mit Ausnahme solcher
gemaR § 8.



§ 26

Uber- und auBerplanmiBige Ausgaben

(1) Uber- und auBerplanmaRige Ausgaben (ausgenommen § 25) bediirfen der
Beschlussfassung der Regional- / Mitglieder- / Innungsversammlung, solche der
Kreishandwerkerschaft zusatzlich der Genehmigung der Handwerkskammer.

(2) Vermogenswirksame Ausgaben (ausgenommen Zufiihrungen an Betriebsmittel und
Ausgleichsriicklage), die nicht im Haushaltsplan veranschlagt sind, dirfen erst
geleistet werden, wenn die Beschlussfassung der Regional- / Mitglieder- /
Innungsversammlung und erforderlichenfalls die Genehmigung der
Handwerkskammer vorliegen.

§ 27

Verpflichtungserméachtigung

Malnahmen, die zur Leistung von Ausgaben in kinftigen Haushaltsjahren verpflichten
kénnen, sind nur zulassig, wenn der Haushaltsbeschluss dazu ermachtigt.

§ 28
Kassenmittel

Nicht sofort benétigte Kassenmittel sind so anzulegen, dass bei Bedarf dariber verfligt
werden kann.

§ 29

Sachliche und zeitliche Bindung

(1) Ausgaben und Verpflichtungsermachtigungen dirfen nur zu dem im Haushaltsplan
bezeichneten Zweck, soweit und solange er fortdauert, und nur bis zum Ende des
Haushaltsjahres geleistet oder in Anspruch genommen werden.

(2) Bei Ubertragbaren Ausgaben (§ 15) kbnnen Ausgabereste gebildet werden, die fur
die jeweilige Zweckbestimmung Uber das Haushaltsjahr hinaus bis zum Ende des auf
die Bewilligung folgenden zweitnadchsten Haushaltsjahres verfiigbar bleiben. Bei
Bauten tritt an die Stelle des Haushaltsjahres der Bewilligung das Haushaltsjahr, in
dem der Bau in seinen wesentlichen Teilen in Gebrauch genommen wird.

§ 30

Vorleistungen

Vor Empfang der Gegenleistung dirfen Leistungen nur bewirkt werden, wenn dies allgemein
Ublich oder durch besondere Umstande gerechtfertigt ist.
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§ 31

Forderungen
Forderungen duarfen nur

a) gestundet werden, wenn die sofortige Einbeziehung mit erheblichen Harten fir
den Anspruchsgegner verbunden ware,

b) niedergeschlagen werden, wenn feststeht, dass die Einziehung kein Erfolg haben
wird oder wenn die Kosten der Einziehung auller Verhaltnis zur Hohe der
Forderung stehen,

c) erlassen werden, wenn die Einziehung nach Lage des einzelnen Falles eine
besondere Harte bedeutet wirde. Das gleiche gilt fir die Erstattung oder
Anrechnung von geleisteten Betragen.

Regelungen in anderen Rechtsvorschriften bleiben unberihrt.

§ 32

Vorschiisse, Verwahrungen

Als Vorschuss darf eine Ausgabe nur gebucht werden, wenn die Verpflichtung zur
Leistung zwar feststeht, die Ausgabe aber noch nicht nach der im Haushaltsplan oder
sonst vorgesehenen Ordnung gebucht werden kann. Ein Vorschuss ist méglichst bis
zum Ende des zweiten auf seine Entstehung folgenden Haushaltsjahres abzuwickeln.

In Verwahrung darf eine Einzahlung nur genommen werden, solange sie nicht nach
der im Haushaltsplan oder sonst vorgesehenen Ordnung gebucht werden kann. Aus
den Verwahrgeldern durfen nur die mit ihnen im Zusammenhang stehenden
Auszahlungen geleistet werden.

Kassenverstarkungskredite sind wie Verwahrungen zu behandeln.

§ 33

Riicklagen

Als Pflichtriicklagen sind eine Betriebsmittelricklage und eine Ausgleichsricklage
anzusammeln. Die Betriebsmittelriicklage ist dazu bestimmt, die rechtzeitige Leistung
von Haushaltsausgaben oder Inanspruchnahme von Kassenkrediten zu sichern. Die
Ausgleichsrucklage dient zum Haushaltsausgleich einnahmeschwacher Jahre.

Darlber hinaus kénnen zweckgebundene Ricklagen angesammelt werden, wenn
diese dazu bestimmt sind, Aufgaben klnftig zu finanzieren. Sie sind aufzul6sen,
wenn und soweit der Verwendungszweck entfallt.

Die Betriebsmittelricklage soll mindestens 10 Prozent, sie darf héchstens 30 Prozent
der Summe der fortdauernden Ausgaben des letzten abgeschlossenen
Haushaltsjahres betragen. |hre Inanspruchnahme ist rein kassentechnischer Natur.
Inanspruchnahme und Rickzahlung erfolgen Uber Verwahrungen.

(4) Die Ausgleichsriicklage soll mindestens 20 Prozent der Summe der fortdauernden

Ausgaben des letzten abgeschlossenen Haushaltsjahres betragen. Die
Inanspruchnahme der Ausgleichsriicklage erfolgt Gber den Haushaltsansatz.



(5) Zinsen der gebildeten Riicklagen sollen, soweit die Mindestbetrage noch nicht
erreicht sind, den Pflichtriicklagen zugefuhrt werden.

(6) Die Rucklagen sind mindelsicher anzulegen. Sie sind so anzulegen, dass einerseits
ein héchstmdglicher Zinsgewinn erzielt wird, andererseits die Mittel im Bedarfsfall
rechtzeitig zur Verfiigung stehen.

(7) Die Betriebsmittel- und Ausgleichsriicklage sind unter Aufrechterhaltung der
vorhandenen Rulcklagen unverzlglich anzusammeln.

§ 34
Grundstiicke

(1) Der Erwerb und die VerauRerung von Grundstiicken bedirfen der Beschlussfassung
durch die Mitglieder- / Regional- / Innungsversammlung und der Genehmigung durch
die Handwerkskammer

(2) Fur zu erwerbende oder zu verdufRernde Grundstiicke ist eine Wertermittlung
aufzustellen.
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Kasse, Buchfiithrung

§ 35

Aufgaben der Kasse

(1) Die Kasse hat die nachstehend aufgefiihrten Aufgaben zu erfillen:

a) Termingerecht Zahlungen zu leisten und anzunehmen,

b) Verwahrgelder und Vorschiisse zu berwachen und termingerecht abzuwickeln,

c) Zahlungsbelege mit den erforderlichen Anordnungen zu versehen und die
Buchungsstelle zu bestimmen,

d) Uber alle Zahlungen nach der Ordnung des Haushaltplanes Buch zu fiihren,

e) Soweit erforderlich, Tagesabschliisse, mindestens jedoch Monats- und
Jahresabschlisse zu fertigen,

f) Die Einnahme- und Ausgabe- Belege zu sammeln und zu ordnen,

g) Das Vermdgensverzeichnis zu flhren,

h) Das Inventarverzeichnis sowie sonstige Verzeichnisse, die Kassengeschafte
betreffen, zu flhren, soweit diese Tatigkeit nicht in den Bereich einer anderen
Abteilung fallt,

i) Die Kassensicherheit gemal § 39 zu gewahrleisten.

(2) Fur die ordnungsgemalie Erfiullung der genannten Aufgaben sind der
Geschéaftsfuhrer und der Kassenleiter verantwortlich.

(3) Samtliche Einnahmen und Ausgaben sind nur durch die Kasse zu tatigen. Zahlungen
durfen nur aufgrund schriftlicher Anordnung angenommen oder geleistet werden.



§ 36

Kassenanordnungen

(1) Das Anordnungsrecht fur Einnahmen und Ausgaben im Rahmen der Geschafte der
laufenden Verwaltung obliegt dem Geschéftsfiihrer. Der Vorstand kann auf Vorschlag
des Geschaftsfihrers weiteren Personen das Anordnungsrecht lbertragen.

(2) Fir folgende Ausgaben sind die Anordnungen zusatzlich vom
Kreishandwerksmeister/ Obermeister oder deren Vertreter zu unterzeichnen:

a) Vermogenswirksame Ausgaben, soweit sie im Vermobgensverzeichnis
nachzuweisen sind,

b) Ausgaben fir Veranstaltungen geselliger Art (Titel 4670/5000/5001/5005-6),
Reprasentation (Titel 4620), und andere Offentlichkeitsarbeit (Titel 4531/4660),

c) Sonstige Sachausgaben, soweit der Vorstand diese nach Art bzw. Hoéhe
festgesetzt hat.

(3) Ist ein Anordnungsberechtigter Zahlungsempfanger, ist die Anordnung vom Vertreter
des Empfangers oder der vom Vorstand erméachtigten Person zu erteilen.

§ 37

Form der Kassenordnungen

(1) Kassenordnungen miussen enthalten:

a) Das Anordnungsdatum,

b) Das Haushaltsjahr und die Verbuchungsstelle,

c) Den Zahlungspflichtigen oder Empfanger,

d) Den anzunehmenden oder auszuzahlenden Betrag in Ziffern und Buchstaben,
e) Den Grund der Zahlung

f) Die nach § 36 erforderliche (n) Unterschrift (en).

(2) Bei Abschlagszahlungen und deren Abrechnung (Schlusszahlung) sind die
Anordnungen entsprechend zu kennzeichnen.

(3) Kassenanordnungen missen gut lesbar sein. Anderungen sind so vorzunehmen,
dass die urspringlichen Angaben lesbar bleiben.

(4) Unterschriften sind mit vollem Nachnamen und nur mit zugelassen Schreibmitteln
eigenhandig zu leisten.

(5) Anlagen zu einer Kassenanordnung sind mit dieser so zu verbinden, dass sie nicht
verlorengehen kdnnen.
§ 38
Zahlungen
(1) Zahlungen werden bar bzw. bargeldlos oder durch Aufrechnung bewirkt.

(2) Uber Bareinzahlungen sind Quittungen auszustellen. Hierfir sind durchlaufend
nummerierte Quittungen zu verwenden, Uber die ein liickenloser Nachweis zu flihren



ist. Im Kassenraum ist an deutlich sichtbarer Stelle ein Aushang anzubringen, der
dem Einzahler Namen und Unterschriften der zur Annahme von Bargeld berechtigten
Person kenntlich macht.

(3) Jede Auszahlung ist mit einem Zahlungsbeweis zu belegen.

(4) Es ist auf geeignete Weise darauf hinzuwirken, dass die Zahlungspflichtigen sich des
bargeldlosen Zahlungsverkehrs bedienen.

§ 39

Kassensicherheit

(1) Zahlungsmittel, Wertgegenstande, Formulare des bargeldlosen Zahlungsverkehrs
und Quittungsformulare sind verschlossen aufzubewahren.

(2) Der Kassenbestand ist so gering wie mdglich zu halten.
(3) Zahlungsmittel stehen unter dem Verschluss des Geschaftsflihrers oder des
Kassenleiters. Nach Schluss der Dienststunden dirfen Kassenschlissel nicht in der

Dienststelle verbleiben.

(4) Sachkonten, Belege und Journale sind nach Beendigung der Dienststunden so
aufzubewahren, dass ein Zugriff Unbefugter verhindert wird.

(5) Die Kassenunterlagen dirfen nur dem Kreishandwerksmeister/ Obermeister, dem
zustandigen Rechnungs- und Kassenprifungsausschuss, dem Geschaftsfiihrer
sowie den Prifbeauftragten der Handwerkskammer zur Einsicht vorgelegt werden.

§ 40

Sonstige Sicherheitsvorkehrungen

(1) Buchhaltung und Kasse sind voneinander zu trennen, soweit dies nach der GroRke
der Dienststelle maoglich ist.

(2) Die mit der Buchhaltung befassten Personen dirfen in der Regel an
Kassenanordnungen im Sinne des § 36 nicht beteiligt sein.

(3) Die technische Ausstattung der Kasse muss sich an der notwendigen Sicherheit
orientieren. Zur Mindestausstattung gehoért ein verschliebarer, feuersicherer
Stahlbehalter fiir die Aufbewahrung von Geldmitteln, Wertgegenstanden sowie
Kassenvordrucken.

§ 41

Kassenpriifungen

(1) Es sind Priafungen der Kasse nach Malkgabe der Satzungen durchzuflhren.
(2) Zweck der Prifungen ist:

a) Die Kontrolle tber die Richtigkeit der Buchhaltung und Belegfiihrung,



b) Die Kontrolle Uber Kassenbestand und Vergleich zum buchmafigen
Kassensollstand,
c) Die Kontrolle der Sicherheitsmalinahmen.
(38) Die Prifungsniederschriften sind zu sammeln und dem Prifungsbeauftragten der
Handwerkskammer bei Durchfiihrung der Rechtsaufsicht zur Einsicht vorzulegen.

§ 42

Buchfiihrung

(1) Uber alle Zahlungen ist nach der Zeitfolge und nach der im Haushaltsplan oder sonst
vorgesehenen Ordnung Buch zu fiuhren.

(2) Alle Buchungen sind zu belegen.

§ 43

Buchungen nach Haushaltsjahren

(1) Zahlungen sind nach Haushaltsjahren getrennt zu buchen.

(2) Alle Zahlungen mit Ausnahme der Falle in den Absatzen 3 und 4 sind fir das
Haushaltsjahr zu buchen, in dem sie eingegangen oder geleistet worden sind.

(3) Zahlungen, die im abgelaufenen Haushaltsjahr fallig waren, jedoch erst spater
eingehen oder geleistet werden, sollen in den Blichern des abgelaufenen
Haushaltsjahres gebucht werden, solange die Blicher nicht abgeschlossen sind.

(4) Fur das neue Haushaltsjahr sind zu buchen:
a) Einnahmen, die im neuen Haushaltsjahr fallig werden, jedoch vorher eingehen,
b) Ausgaben, die im neuen Haushaltsjahr fallig werden, jedoch wegen des
fristgerechten Eingangs beim Empfanger vorher gezahlt werden muissen,
c) Im Voraus zu zahlende Dienst-, Versorgungs- und entsprechende Bezlige fir das
neue Haushaltsjahr.

§ 44

Buchungsnachweise

(1) Zur Erfullung der Aufgaben nach §§ 42 und 43 hat die Kasse ein Journal, einen
Titelnachweis und fiur alle Einnahmen und Ausgaben, die ihrer Natur nach im
Haushaltsplan nicht oder erst spater zur Verrechnung kommen kdnnen, einen
Nachweis der Verwahrungen und Vorschisse zu fihren.

(2) Fur die verschiedenen Arten von Verwahrungen und Vorschissen sind gesonderte
Konten einzurichten.

(3) Fur Barzahlungen, Portokosten, Drucksachenverkauf usw. sind im Bedarfsfall
Hilfsblicher zu fiihren. Diese sind Bestandteil der Buchfiihrung.



(4) Regelmalig eingehende Betrage wie z.B. Beitrage und Gebuhren sind in den Soll-
Listen zu erfassen und jeweils bei deren Abschluss mit den Finanzkonten
abzustimmen.

§ 45

Vermoégensnachweise

Uber das Vermdgen und die Schulden ist Buch zu fiihren oder in anderer Form ein Nachweis
zu erbringen.
§ 46
Abschliisse

(1) Monats- und ggf. Tagesabschlisse sind im Journal und im Kassenbuch
vorzunehmen.

(2) Jahresabschlisse erfolgen im Journal, im Kassenbuch und in den Einzelkonten.

(3) Der Kassen-Sollbestand wird aus dem Ergebnis des Journals unter Hinzurechnung
der ungebuchten Einnahmen und Abzug der ungebuchten Ausgaben ermittelt.

(4) Der Kassen-Istbestand ist dem Kassen-Sollbestand gegenlberzustellen.
Unstimmigkeiten sind sofort aufzuklaren. Es muss ersichtlich sein, wie sich der
Kassen-Istbestand aus Zahlungsmitteln und Guthaben zusammensetzt.

(5) Die Richtigkeit des Abschlusses ist vom Kassenleiter und vom Geschéaftsfihrer durch
Unterschrift zu bestatigen.

(6) Fehlbetrage sind als Vorschuss zu buchen. Werden sie nicht bis zum Ablauf des
Haushaltsjahres ersetzt, sind sie auf Titel 9999 (vermischte Ausgaben) umzubuchen.

(7) Uberschiisse sind als Verwahrungen zu behandeln. Sie diirfen nur auf Grund einer
férmlichen Kassenanordnung ausgezahlt werden. Bis zum Jahresabschluss werden
nicht geklarte Uberschiisse auf Titel 9999 (Vermischte Einnahmen) umgebucht.

(8) Die Bicher sind nach Ablauf des Haushaltsjahres, spatestens zum 31. Januar des
folgenden Jahres abzuschlieRRen.

(9) Nach Abschluss der Blicher dirfen Einnahmen und Ausgaben nicht mehr fir den
abgelaufenen Zeitraum gebucht werden.

Teil V

Rechnungslequng

§ 47

Jahresrechnung

(1) Die Kreishandwerkerschaft/ Innung hat fir jedes Haushaltsjahr durch die
abgeschlossenen Bucher, Rechnung zu legen.



(2) Auf der Grundlage der abgeschlossenen Blicher ist die Jahresrechnung aufzustellen.

§ 48

Gliederung der Jahresrechnung

In der Jahresrechnung sind die Einnahmen und Ausgaben nach der Ordnung des
Haushaltsplanes den Planansatzen gegenuberzustellen.

§ 49

Jahresabschluss

(1) In der Jahresrechnung sind nachzuweisen:

Gesamteinnahmen,

Gesamtausgaben,

Uberschuss bzw. Fehlbetrag,

Summe der nicht abgewickelten Verwahrungen und Vorschisse,
Gesamtergebnis.
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(2) Ubertragene Ausgaben fir Investitionen und aus zweckgebundenen Einnahmen sind
zu erlautern.

§ 50

Anlage zur Jahresrechnung

(1) Der Jahresrechnung ist die Ubersicht (iber das Vermdgen und die Verbindlichkeiten
beizufiigen. Diese muss in den einzelnen Positionen den Anfangsbestand, Zugang,
Abgang und den Endbestand des Rechnungsjahres enthalten.

(2) Die Ubersicht tiber das Vermogen ist wie folgt zu gliedern:
a) Grundvermdgen,
b) Inventar,
c) Beteiligungen,
d) Ricklagen,
e) Darlehensforderungen.

(3) Die Verbindlichkeiten sind getrennt vom Vermdgen einzeln darzustellen.

§ 51

Aufbewahrungsfristen

(1) Die Kassenunterlagen muissen 10 Jahre aufbewahrt werden.

(2) Dauernd aufzubewahren sind alle das Vermoégen betreffenden Unterlagen.



§ 52

Rechnungspriifung

(1) Die Haushalts- und WirtschaftsfUhrung der Kreishandwerkerschaft/ Innung wird
anhand der Jahresrechnung und der Ubersicht (iber das Vermogen und die
Verbindlichkeiten durch den nach der Satzung zustandigen Ausschuss geprift.

(2) Uber die Priifung ist eine Niederschrift zu fertigen.

(3) Uber das Ergebnis hat der zusténdige Ausschuss der Regional- / Mitglieder- /
Innungsversammlung zu berichten.

§ 53

Abnahme der Jahresrechnung und Entlastung

(1) Die Jahresrechnung und die Ubersicht tber das Vermdgen und die Verbindlichkeiten
sind der Regional- / Mitglieder- / Innungsversammlung zur Abnahme vorzulegen.

(2) Mit der Abnahme erteilt die Regional- / Mitglieder- / Innungsversammlung dem
Vorstand und der Geschaftsfihrung Entlastung.

§ 54

Genehmiqung bzw. Vorlage der Jahresrechnung

(1) Die von der Regional- / Mitglieder- / Innungsversammlung der
Kreishandwerkerschaft/ Innung beschlossene Jahresrechnung und die Ubersicht
Uber das Vermoégen und die Verbindlichkeiten sind unverziglich nach Abnahme der
Handwerkskammer vorzulegen.

(2) Die Jahresrechnung der Kreishandwerkerschaft bedarf der Genehmigung der
Handwerkskammer.

§ 55

Inkrafttreten

Diese Haushalts-, Kassen- und Rechnungsordnung tritt am 01.01.2016 in Kraft.

Zehm Sommer
Beiratsvorsitzender Geschaftsfiihrerin



