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MANDANTENAUFNAHMEBOGEN 

 
Personendaten 1:  

  
Vorname(n):   
Familienname/ vorherige Namen:   
ggf. in Vertretung handelnd für:        
(bei Bevollmächtigung/ Betreuung bitte nachfolgend 
die Angaben des Vertretenen und Vollmachts beile-
gen)   
Geburtsdatum:   
Staatsangehörigkeit(en):   
Straße + Hausnummer:   
Postleitzahl + Ort:   
Emailadresse:   
Telefonnummer:   
Familienstand:   
Anzahl Kinder:   
Arbeitgeber:   

 

Personendaten 2:  
  

Vorname(n):   
Familienname/ vorherige Namen:   
ggf. in Vertretung handelnd für:        
(bei Bevollmächtigung/ Betreuung bitte nachfolgend 
die Angaben des Vertretenen und Vollmachts beile-
gen)   

 

bitte zurück an: 
Kanzlei Emmenecker 
Kirchstraße 9 
79739 Schwörstadt-Dossenbach 
mail@kanzlei-emmenecker.de 
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Geburtsdatum:   
Staatsangehörigkeit(en):   
Straße + Hausnummer:   
Postleitzahl + Ort:   
Emailadresse:   
Telefonnummer:   
Familienstand:   
Anzahl Kinder:   
Arbeitgeber:   

 

 

Angaben zur Bankverbindung: (z.B. 
für Gutschrift von Erstattungen)   
Bank:    
IBAN:    

  
Rechtsschutzversicherung: (Versi-
cherungsschein und Deckungszusage 
übersenden):   
Versicherungsgesellschaft:    
Versicherungsnummer:   
Höhe der Selbstbeteiligung:   

  
Angaben zur Gegenseite: (zB. Be-
hörde, Miterbe, Expartner, Schuldner):    
Vorname(n):   
Familienname(n):   
Straße + Hausnummer:   
Postleitzahl + Ort:   
Telefonnummer:    
Arbeitgeber:   

 
Gegenstand der Beauftragung:  
Bitte führen Sie kurz aus, welches rechtliche Problem Sie haben bzw. welche Tätigkeit oder Ergebnis Sie 
wünschen. Soll ich in meiner Funktion als Rechtsanwältin oder Mediatorin für Sie tätig werden? 

Bei Unternehmern/ Gesellschaften: 
  

Firma/ Inhaber/ ges. Vertreter:   
Ansprechpartner (Vollmacht beilegen):  
Emailadresse:   
Telefonnummer:   
Registergericht/ HR-Nummer:   
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HINWEISE: 

 
WICHTIG: Sollte ein Fristablauf drohen legen Sie der Rechtsanwältin zur Vermeidung von 
Rechtsnachteilen bitte alle Unterlagen noch am selben Tag vor!  

Mit der Unterzeichnung dieses Mandantenaufnahmebogens wird der Erhalt und die Kenntnisnahme 
der „Rahmenmandatsbedingungen Kanzlei Emmenecker“ sowie der rückseitigen „Hinweise zur Da-
tenverarbeitung nach DSGVO/ BDSG und Verbraucherschlichtung“ bestätigt. Die Dokumente kön-
nen auch auf der Homepage eingesehen werden.   

 
Wird der Schriftverkehr mit der Kanzlei über E-Mail und/oder WhatsApp geführt, wird hierdurch in 
die Nutzung der Programme eingewilligt. Über die Risiken hinsichtlich des Datenschutzes wurde 
aufgeklärt. Die Rechtsanwältin ist von der aus der Nutzung resultierenden Haftung freigestellt.  
 
Bitte bringen Sie zum Erstgespräch den Personalausweis/Reisepass sowie alle für die Ange-
legenheit relevanten Unterlagen (Bescheide, Urteile, Anschreiben, Schriftverkehr usw.) mit.  

 

Kosten:  

Die Gebühr für die Beratung beträgt 387,94 EUR je Stunde (326,00 EUR + 61,94 EUR USt.) 
zuzüglich Auslagen bei minutengenauer Abrechnung, für die Erstberatung mindestens je-
doch 270,00 EUR incl. USt.  

Reisezeiten der Rechtsanwältin sind mit dem Stundensatz zu vergüten.  

Bei Vorliegen eines Beratungshilfescheines fällt gemäß Nr. 2500 VV-RVG eine Gebühr in 
Höhe von 15,00 EUR an. Der Berechtigungsschein und die 15,00 EUR sind in bar zum Termin 
mitzubringen. 

Es bestehen kostenfreie Parkmöglichkeiten direkt vor den Kanzleien.  

 

Datum:    _____________  

Unterschrift 1:    _________________________________________________  

Unterschrift 2:    _________________________________________________  
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Hinweise zur Datenverarbeitung nach DSGVO/ BDSG und Verbraucherschlichtung: 

   
1. Name und Kontaktdaten des für die 
Verarbeitung Verantwortlichen: 
 
Rechtsanwältin Anja Emmenecker, 
Kirchstraße 9, 79739 Schwörstadt 
 
2. Erhebung und Speicherung personenbezo-
gener Daten sowie Art und Zweck und deren 
Verwendung 
 
Wenn Sie mich mandatieren, erhebe ich           
folgende Informationen: 
 
Anrede, Vorname, Nachname, eine gültige 
E-Mail-Adresse, Anschrift, Telefonnummer 
(Festnetz und/oder Mobilfunk), 
 
Informationen, die für die Geltendmachung 
und Verteidigung Ihrer Rechte im Rahmen des 
Mandats notwendig sind. 
 
Die Erhebung dieser Daten erfolgt, 
 
um Sie als unseren Mandanten identifizieren 
zu können; 
 
um Sie angemessen anwaltlich beraten und 
vertreten zu können; 
 
zur Korrespondenz mit Ihnen; 
 
zur Rechnungsstellung; 
 
zur Abwicklung von evtl. vorliegenden               
Haftungsansprüchen sowie der Geltendma-
chung etwaiger Ansprüche gegen Sie. 
 
Die Datenverarbeitung erfolgt auf Ihre An-
frage hin und ist nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b 
DSGVO zu den genannten Zwecken für die an-
gemessene Bearbeitung des Mandats und für 
die beidseitige Erfüllung von Verpflichtungen 
aus dem Mandatsvertrag erforderlich. 
 
Die für die Mandatierung von uns erhobenen 
personenbezogenen Daten werden bis zum 
Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungspflicht 
für Anwälte (6 Jahre nach Ablauf des Kalender-
jahres, in dem das Mandat beendet wurde,) 
gespeichert und danach gelöscht, es sei denn, 
dass wir nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1 lit. c DSGVO 
aufgrund von steuer- und handelsrechtlichen 
Aufbewahrungs- und Dokumentationspflich-
ten (aus HGB, StGB oder AO) zu einer längeren 
Speicherung verpflichtet sind oder Sie in eine 
darüber hinausgehende Speicherung nach Art. 
6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO eingewilligt haben. 
 
 
 
 
 
 

3. Weitergabe von Daten an Dritte 
 
Eine Übermittlung Ihrer persönlichen Daten 
an Dritte zu anderen als den im Folgenden auf-
geführten Zwecken findet nicht statt. Soweit 
dies nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO für die 
Abwicklung von Mandatsverhältnissen mit 
Ihnen erforderlich ist, werden Ihre personen-
bezogenen Daten an Dritte weitergegeben. 
Hierzu gehört insbesondere die Weitergabe an 
Verfahrensgegner und deren Vertreter (insbe-
sondere deren Rechtsanwälte) sowie Gerichte 
und andere öffentliche Behörden zum Zwecke 
der Korrespondenz sowie zur Geltendma-
chung und Verteidigung Ihrer Rechte. Die wei-
tergegebenen Daten dürfen von dem Dritten 
ausschließlich zu den genannten Zwecken ver-
wendet werden. 
 
Das Anwaltsgeheimnis bleibt unberührt.          
Soweit es sich um Daten handelt, die dem         
Anwaltsgeheimnis unterliegen, erfolgt eine 
Weitergabe an Dritte nur in Absprache mit 
Ihnen. 
 
4. Betroffenenrechte 
 
Sie haben das Recht: 
 
gemäß Art. 7 Abs. 3 DSGVO Ihre einmal erteilte 
Einwilligung jederzeit gegenüber uns zu wider-
rufen. Dies hat zur Folge, dass wir die Daten-
verarbeitung, die auf dieser Einwilligung be-
ruhte, für die Zukunft nicht mehr fortführen 
dürfen; 
 
gemäß Art. 15 DSGVO Auskunft über Ihre von 
uns verarbeiteten personenbezogenen Daten 
zu verlangen. Insbesondere können Sie Aus-
kunft über die Verarbeitungszwecke, die Kate-
gorie der personenbezogenen Daten, die Kate-
gorien von Empfängern, gegenüber denen 
Ihre Daten offengelegt wurden oder werden, 
die geplante Speicherdauer, das Bestehen        
eines Rechts auf Berichtigung, Löschung, Ein-
schränkung der Verarbeitung oder Wider-
spruch, das Bestehen eines Beschwerde-
rechts, die Herkunft ihrer Daten, sofern diese 
nicht bei uns erhoben wurden, sowie über das 
Bestehen einer automatisierten Entschei-
dungsfindung einschließlich Profiling und ggf. 
aussagekräftigen Informationen zu deren         
Einzelheiten verlangen; gemäß Art. 16 DSGVO 
unverzüglich die Berichtigung unrichtiger oder 
Vervollständigung Ihrer bei uns gespeicherten 
personenbezogenen Daten zu verlangen; 
 
 
 

gemäß Art. 17 DSGVO die Löschung Ihrer bei 
uns gespeicherten personenbezogenen Daten 
zu verlangen, soweit nicht die Verarbeitung 
zur Ausübung des Rechts auf freie                       
Meinungsäußerung und Information, zur Er-
füllung einer rechtlichen Verpflichtung, aus 
Gründen des öffentlichen Interesses oder zur 
Geltendmachung, Ausübung oder Verteidi-
gung von Rechtsansprüchen erforderlich ist; 
 
gemäß Art. 18 DSGVO die Einschränkung der 
Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten 
zu verlangen, soweit die Richtigkeit der Daten 
von Ihnen bestritten wird, die Verarbeitung 
unrechtmäßig ist, Sie aber deren Löschung ab-
lehnen und wir die Daten nicht mehr benöti-
gen, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, 
Ausübung oder Verteidigung von Rechtsan-
sprüchen benötigen oder Sie gemäß Art. 21 
DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung  
eingelegt haben; 
 
gemäß Art. 20 DSGVO Ihre personenbezoge-
nen Daten, die Sie uns bereitgestellt haben, in 
einem strukturierten, gängigen und                    
maschinenlesebaren Format zu erhalten oder 
die Übermittlung an einen anderen                    
Verantwortlichen zu verlangen und 
 
gemäß Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichts-
behörde zu beschweren. In der Regel können 
Sie sich hierfür an die Aufsichtsbehörde Ihres 
üblichen Aufenthaltsortes oder Arbeitsplatzes 
oder unseres Kanzleisitzes wenden. 
 
5. Widerspruchsrecht 
 
Sofern Ihre personenbezogenen Daten auf 
Grundlage von berechtigten Interessen gemäß 
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. F DSGVO verarbeitet          
werden, haben Sie das Recht, gemäß Art. 21 
DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung 
Ihrer personenbezogenen Daten einzulegen, 
soweit dafür Gründe vorliegen, die sich aus        
Ihrer besonderen Situation ergeben. 
 
Möchten Sie von Ihrem Widerspruchsrecht 
Gebrauch machen, genügt eine E-Mail an: 
mail@kanzlei-emmenecker.de 
 
6. Verbraucherschlichtung 
 
Die Kanzlei Emmenecker nimmt nicht an 
Streitbeilegungsverfahren vor einer                  
Verbraucherschlichtungsstelle teil. 
 
 
 
 

 
 
 

 


