
 

 

Vollständigkeit der Bewerbungsunterlagen 

Wir benötigen: 

• ein Bewerbungsschreiben  

(Stellen Sie dar, weshalb Sie sich für den Beruf „Pflegefachfrau/Pflegefachmann“ 

interessieren, warum Sie sich gerade an unserer Schule bewerben und was Sie für 

die Ausbildung und den Beruf mitbringen. Wecken Sie unser Interesse!) 

• einen tabellarischen Lebenslauf 

• ein Lichtbild-Schulabschluss bzw. Berufsschulabschlusszeugnisse (amtlich 

beglaubigt) 

• ein ärztliches Zeugnis, aus dem hervorgeht, dass Sie die gesundheitliche Eignung für 

den Altenpflegeberuf mitbringen 

 

Checkliste für Ihre Bewerbung 

• Sind Bewerbungsschreiben und Lebenslauf einheitlich gestaltet? 

• Haben Sie beides datiert und unterschrieben? 

• Ist Ihr Lichtbild aktuell und optisch ansprechend? Haben Sie es auf der Rückseite mit 

Ihrem Namen und Ihrer Adresse versehen? 

• Sind Ihre Abschlusszeugnisse amtlich beglaubigt? 

• Sind Ihre möglicherweise nicht in Deutschland erstellten Zeugnisse übersetzt und 

beglaubigt? 

• Ist der Nachweis der Gleichwertigkeit Ihres Abschlusses mit den deutschen 

Abschlüssen behördlich bescheinigt? 

• Haben Sie Ihre Unterlagen in die richtige Reihenfolge gebracht? 

(Bewerbungsschreiben mit Lichtbild, Lebenslauf, Abschlusszeugnisse, ärztliche 

Bescheinigung) 

• Haben Sie weißes Papier verwendet? 

• Sind Ihre Unterlagen sauber, ordentlich, nicht geknickt? 

• Haben Sie Ihre Unterlagen in eine ordentliche Mappe gegeben (ohne Lochung!)? 

• Haben Sie Ihre Rechtschreibung, die Zeichensetzung und Grammatik geprüft? 

• Sind die Anrede und Schreibweise sowie Adresse korrekt? 

• Ist das Briefkuvert ausreichend frankiert? 


