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Die neue CD-ROM ,,Vordrucke fiir die Beratungspraxis 2012

Bei ihrer Arbeit gibt es tagtéaglich eine Vielzahl an Formularen auszufillen. Oft werden die immer glei-
chen Daten eingetragen, oft werden die dort manuell erfassten Daten spater nochmals elektronisch
am PC eingegeben. Zudem missen die Formulare abgelegt und haufig erst noch fir diesen Zweck
kopiert werden. Um lhnen hier die Arbeiten zu erleichtern, haben wir in Zusammenarbeit mit der
DATEV eG ein Produktangebot entwickelt, das 47 haufig in der Kanzlei benétigte Mustervertrage,
Formulare und Checklisten enthalt.

Elektronische Vordrucke

Lizenzgebuhr fur 12 Monate ab Erscheinungsdatum: 120,00 Euro zzgl. MWSt. Eventuelle Aktualisie-
rungen wahrend des Jahres sind im Preis enthalten. Der Preis versteht sich fur den Einsatz in einer
Betriebsstatte. Weitere Lizenzen fir weitere Betriebsstatten einer Kanzlei werden zu dem gleichen
Preis abgegeben. Die Freischaltung der CD-ROM erfolgt sofort nach Zahiungseingang. DATEV-
Mitgliedern empfehlen wir den Bezug der ,Vordrucke fur die Beratungspraxis® tber die DATEV im

Rahmen der Toolbox.
Vordrucke gibt es fiir die Arbeitsbereiche:

Steuerberater — Mandant
» Steuerberatungsvertrag Einzelverglitung
o Steuerberatungsvertrag Pauschalvergiitung
e Berechnungsbogen zur Ermittlung der
Pauschalvergiitung — Kapitalgesellschaften
o Berechnungsbogen zur Ermittlung der
Pauschalvergiitung — natiirliche Personen
e Vollmacht mit eingeschrénkter
Empfangsvollmacht
e Vollmacht mit uneingeschrankter
Empfangsvollmacht
Einzugsermaéchtigung
Vergiitungsvereinbarung nach § 4 StBGebV
Vollmacht zur Vertretung im Prozess
Vollmacht zur Vertretung im Steuerordnungswid-
rigkeiten- und Steuerstrafverfahren
¢ Vollmacht zur Vertretung im Steuerverwaltungs-
verfahren mit uneingeschréankter Empfangsvoll-
macht
e Vollmacht zur Vertretung im Steuerverwaltungs-
verfahren mit eingeschrénkter Empfangsvoll-
macht
¢ Mediationvereinbarung
o Vertrag fur betriebswirtschaftliche Beratungs-
leistungen

Jahresabschluss
e Checkliste Jahresabschluss
¢ Checkliste Anhang, Lagebericht, Offenlegung
e Nachweisbogen zur Bilanz- und Berichtskritik von
Jahresabschlissen
e Abschlussbuchungen

Steuerliche Arbeitshilfen
o Checkliste GmbH-Geschéftsfilhrervertrag
e Checkliste GmbH-Gesellschaftsvertrag
o Checkliste Vorbereitung auf eine Aullenpriifung
(§§ 193 ff AO; BpO)
« Ubersendung von Steuererklirungen
e Prifung von Steuerbescheiden
e Riickgabe von Steuerbescheiden nach Priifung

Personal — Praxisvertretung
o Anstellungsvertrag fur Nicht-Berufsangehérige

s Anstellungsvertrag fiir Berufsangehérige

o Befristeter Anstellungsvertrag

e Ehegatten-Arbeitsvertrag

e Erganzungsvereinbarung Betriebliche
Altersversorgung

e Ergénzungsvereinbarung Dienstwagenvertrag

o Erganzungsvereinbarung Fahrten
Wohnung/Arbeitsstatte

o Ergénzungsvereinbarung Gewinnbeteiligung

o Freier-Mitarbeiter-Vertrag fiir Berufsangehorige

» Freier-Mitarbeiter-Vertrag fur Nicht-Berufsang.

o Gesellschafter-Geschéftsfilhrer-Vertrag

e Praxisvertretervertrag

e Praxisabwicklungsvertrag

¢ Praxistreuhandvertrag

s Praxisiibertragungsvertrag

o Sozietdtsvertrag fir eine Sozietat in der

Rechtsform einer GbR

e Verpflichtungserklarung zur Wahrung des Da-
tengeheimnisses und der Verschwiegenheit

¢ Verpflichtungserklarung eines Fremdunterneh-
mens zur Wahrung des Datengeheimnisses
und der Verschwiegenheit

» Bestellung zum/r Datenschutzbeauftragten

= Vorsorgevolimacht und Patientenverfliigung

Arbeitshilfen zur Priifung
e Bericht zu den Priifungen nach § 16 MaBV
e Erklarung zu den Prifungen nach § 16 MaBV
o Vollstdndigkeitserkldrung zu den Priifungen
nach § 16 MaBV

Einsatzvoraussetzungen
Betriebssystem:

Windows XP

Office-Version:

Office 2003/2007, Office 2010, Office XP




